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El presente informe de cumplimiento es emitido en observancia al articulo
23 de la Ley de Archivos del estado de Colima, el cual precisa a todos los
sujetos obligados a presentarlo de manera detalloda, dejando ver el
resultado de las actividades que se plasmaron como objetivos dentro del

Programa anual de desarrollo archivistico (PADA).

INFORME DE ACTIVIDADES

Reporte de actividades

En la tabla siguiente se enlistan las once (11) actividades que se incluyeron
en el programa anual de desarrollo archivistico del ano 2025 y los

resultados obtenidos:

REPORTE DE ACTIVIDADES

No. Actividad Estado Acciones Evidencia
realizadas
Se anexa
El 28 de enero del | evidencia de acta
ano 2025 se de la sesion del
presentd ante el grupo
grupo interdisciplinario
) interdisciplinario en la cual se
ComPat® | PADA 2025 | aprobé el PADA
1 Elaborar el programa ’ resultando 2025.
Anual de Desarrollo autorizado por el | (véase anexo 1)
Archivistico. mismo. Al dia
siguiente de su | Se anexa oficio de
autorizaciéon se solicitud de
public6 en la | publicacionenla
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pdgina del H.
Ayuntamiento de
Tecomdan.
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pdgina oficial del
municipio. (véase
anexo 2)

Enlace al PADA
2025 en el portal
electrénico.

https://www.teco
man.gob.mx/asset
s/transparencia/ar
129/Fraccion%20XL
V/EL%20CAT%C3%
81LOGO%20DE%2

ODISPOSICIZ%C3%9

3N%20Y%20GU%C
3%8DA%20DEZ%20A
RCHIVO%20DOCU
MENTAL/PROGRA

MAS%20E%20INFO
RMES%20DE%20CU
MPLIMIENTO/PADA

%202025_CF.pdf

Elaborar informe de
cumplimiento de PADA
2024.

Cumplido
100%

El 28 de enero de
2025 dentro cuarto
punto del orden de
la primera sesion
del Grupo
interdisciplinario de
archivo Municipal,
se presentd el

informe al grupo
interdisciplinario
municipal.

Se anexa
evidencia del
acta GI/001/2025
en la cual se
presenta el
informe de
cumplimiento de
2024 (véase anexo

1)

Enlace al informe

de cumplimiento

2024 en el portal
electrénico.

https://www.teco
man.gob.mx/asset
s/transparencia/ar
129/Fraccion%20XL
V/EL%20CAT%C3%
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https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/PADA%202025_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
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81LOGO%20DE%2
ODISPOSICI%C3%9
3N%20Y%20GU%C
3%8DA%20DE%20A
RCHIVO%20DOCU
MENTAL/PROGRA
MAS%20E%20INFO
RMES%20DE%20CU
MPLIMIENTO/INFO
RMEZ%20DE%20CU
MPLIMIENTO%20PA
DA%202024%20 C

F.pdf

Efectuar reuniones de
grupo interdisciplinario de
archivo para la atencion
de los procesos.

Cumplido
75%

Se realizan
Unicamente  fres
reuniones del
grupo  segiun el
calendario de
reuniones
programado,
que el asunto a
fratar era la
presentacion de la
guia de archivo,
misma que no
pudo ser concluida
debido a que solo
un aproximado de
30% de los archivos
de framite
entregaron SU
inventario general,
documento
esencial para el
llenado de la guia
de archivo.

ya

Enlace a las actas
de reuniones en el
portal electronico.

https://www.teco

man.gob.mx/asset
s/transparencia/ar
129/Fraccion%20XL
V/EL%20CAT%C3%
81LOGO%20DE%2

ODISPOSICI%C3%9

3N%20Y%20GU%C
3%8DA%20DEZ%20A
RCHIVO%20DOCU
MENTAL/ACTAS%2
ODEL%20GRUPO%?2
OINTERDISCIPLINARI
O%20DEL%20ARC

HIVO%20MUNICIP

AL/2025%20Acta%

20G1%20001.pdf

Oficios de citatorio
a reuniones de
archivo (véase

anexo 3)

Se impartio
capacitacion
archivistica a todo
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https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/PROGRAMAS%20E%20INFORMES%20DE%20CUMPLIMIENTO/INFORME%20DE%20CUMPLIMIENTO%20PADA%202024%20_CF.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
https://www.tecoman.gob.mx/assets/transparencia/art29/Fraccion%20XLV/EL%20CAT%C3%81LOGO%20DE%20DISPOSICI%C3%93N%20Y%20GU%C3%8DA%20DE%20ARCHIVO%20DOCUMENTAL/ACTAS%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DEL%20ARCHIVO%20MUNICIPAL/2025%20Acta%20GI%20001.pdf
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el personal de
confianza y
sindicalizado
designados como
encargados de
archivo de tramite
o0 que redlicen
labores
administrativas.
Esta capacitacion

Calendario de
capacitacion
archivistica (véase

anexo 4)

Temario de
capacitacion
ofertada vy ftriptico

para

de impartié a cinco | capacitaciéon de

grupos pequenos | prestadores de

para atencion | servicio social

personalizada. (véase anexo 5)
Impartir capacitacion en Asimismo, se | Constancia de
materia archivistica a 10s | cymplido | Prepard una | capacitacion 2025
miembros del sistema 100% capacitacion (véase anexo 6)
institucional de archivo. especial para los

estudiantes

prestadores de | Se adjunta

servicio social que | evidencia

apoyan en las | fotogrdfica de la

actividades de | capacitacion

ordenacioén de | impartida. (véase

archivo en las | anexo 7)

unidades

administrativas.

En el mes de abril

se realizd el

proceso para

obtener lo Constancia de

constancia de | refrendo al registro
Renovar inscripcion en el REFRENDO al nacional de
regisfro  nacional  de | cympido | registro  Nacional archivos.
archivos. 100% de Archivos, el dia | (véase anexo 8)

04 de abril de 2025,
con vigencia de un
ano y codigo de
registro
MX/1492/04042025

Para cumplir con la
meta de actualizar
la guia de archivo
documental, se
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Realizar inventario del
acervo documental que
permanece en resguardo

en las unidades
generadoras de la
informacion.

Cumplido
30%

solicité a todas las
dareas

administrativas del
ayuntamiento de

Tecomdn que
realizaran un
inventario de los
documentos que
mantienen en

resguardo en su
direccion, con
plazo de entrega a

septiembre de
2025.

En el mes de julio se
aplicé una
encuesta para
determinar el
avance de cada
direccion e

identificar aquellas
que  necesitaran
apoyo; con los
resultados
obtenidos se
visitaron las dreas
para resolucion de
dudas y comenzar
con el llenado de
datos. También se
realizd un triptico
con una peqguena
guia de llenado
para hacer mds
claro el proceso a
seguir.

Sin  embargo, los
resultfados

obtenidos no
fueron los
esperados, ya que,
de 38 unidades

administrativas,
solo 10 realizaron la
enfregq,

Oficio de solicitud
de entrega de
inventarios de
archivo de
tramite. (véase
anexo 9)

Encuesta de
avance en
llenado de
inventarios (véase
anexo 10)

Triptico de llenado
de inventarios
(véase anexo 11)

Avance de
llenado de guia
documental
(véase anexo 12)
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significando solo un
26%.

Esta actividad se le
dard continuidad

Realizar actividades de
mantenimiento y limpieza
de las salas de depdsito
del archivo de
concentracion.

Cumplido
60%

este 2026 para
lograr la entrega
del 100% de los
inventarios.
Durante el ano
2025 se realizaron
actividades para
mejorar las
instalaciones  del
archivo de
concentracion
tales como
reparacion de
dreas con
desperfectos.

Las actividades de
mantenimiento se
realizaron con el
total apoyo con
mano de obra vy
materiales de la
direccién de obras
publicas. Ademds,
la oficialia mayor
facilité la compra
de algunos
materiales para el
mantenimiento
como pintura,
luminarias para
salas de depdsito y
materiales para la
limpieza.

Se solicito el
servicio de
fumigacion contra
la polilla y ofras
plagas, sin
embargo, por

Evidencia
fotogrdfica del
mantenimiento

realizado

(véase anexo 13)

Oficio de solicitud
de materiales de
limpieza y
manftenimiento
(véase anexo 14)
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presupuesto no se
pudo readlizar el
servicio.

Si se cumple con

las actividades
esperadas pero
este

mantenimiento vy
limpieza se retoma
en el plan de 2026
debido a que
existen otras
necesidades que
es necesario
corregir dentro del
archivo de
concentracion.

Rehabilitar o reemplazar
cajas de archivo en mal

estado para SU
reacomodo por proceso
de verificacién y

separacién de acervo
con vigencias vencidas.

Cumplido
100%

Se realizd el
cambio de cajas
de archivo de
algunos
documentos que
aldn permanecian
en depdsitos de
guarda no
adecuados para la
proteccién integral
de los documentos
de archivo. Sin
embargo, no se
concluye la
actividad debido
la falta de insumos
por fermino de
presupuesto
asignado.

También se realizd
el marcado de
cajas de archivo
con vigencias
concluidas, por lo
que esta actividad
serd retfomada en
el plan 2026,
realizando la

Evidencia
fotogrdfica de la
ordenaciény
sustitucion de
cajas (véase
anexo 15)
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separacion de la
documentacioén ya
identificada.

Elaboracion de inventario
de cajas en resguardo en
archivo de
concentracion.

Cumplido
67%

Se realizé relaciéon
de dos de los
anaqueles que se
encuentran en el
depdsito  nUmero
uno del archivo de
concentracion,
estableciendo
ubicacion
topografica de 372
cajas de archivo.

A esta actividad se
le dard
seguimiento en el
nuevo plan para el
termino del
inventario de
archivo de
concentracién, ya
que falta por
relacionar un
anaquel mads de la
primera sala de
depdsito 'y dos
salas pequenas de
depdsito.

Avance de
llenado de guia
documental
(véase anexo 12)
Para verificar el
avance del
inventario de
Archivo de
concentraciéon

Realizar manual de
procedimientos de
archivo y material de
apoyo archivistico

En
proceso
85%

Se identificé la
necesidad de
elaborar un
manual de
procedimientos
para reforzar la
normativa
archivistica y
proporcionar una
guia certeray
prdctica a todo
aquel funcionario
que no tuvo la
oportunidad de
recibir
capacitacion y

Avance del
llenado del
manual de
procesos (véase
anexo 16)
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realiza labores
archivisticas; sin
embargo, por
atencion de ofras
actividades
archivisticas no fue
posible su total
conclusion.

En el plan de 2026
se da continuidad
a esta actividad
para su
presentacion en el
mes de marzo.

La guia
documental
municipal no pudo

Oficio de solicitud
de enfrega de
inventarios de

ser terminada ya | archivo de
gue no se tuvieron | trdmite. (véase
buenos resultados | anexo 9)
Actualizar la Guia de en la entrega de
11 archivo documental y los inventarios de
publicarla en el portal Cumplido | |as unidades | Avance de
electrénico institucional. 30% administrativas, llenado de guia
solo 10 de 38| documental
realizaron la | (véase anexo 12)
entrega,
significando solo un
26% de
cumplimiento.
Esta actividad serd
confinuada  este
2026 para lograr la
entrega del 100%
de los inventarios.
Durante el proceso
No de inventario del
. .y registrado . .
Realizacion de guardas P despacho de Evidencia
12 | de primer nivel a libros de | gctividad secretaria se fotogrdfica de la
actas con deterioro en en plan identificaron elaboracion
encuadernado 2025 algunos libros de | (véase anexo 17)
actas con

deterioro por lo
que se considerd
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necesario la
elaboracién de
guardas de primer
nivel para
proteccidn mayor
de condiciones
ambientales. Se
elaboraron
guardas de cuatro
solapas.

En el franscurso del
ano 2025 se
atendieron ocho

solicitudes de
fransferencias
primarias
resultando en

envio a resguardo
en el archivo de
concentraciéon de
63 cajas de
archivo. Asimismo,
se ofrecid el

Atencion de No servicio de Expediente de
transferencias primarias, | registrado | consulta y una baja de
préstamos de archivoy | _Som° | | préstamo de | documentos de

bajas de documentos enplan | @rchivo, comprobacion
DCAI. 2025 atendiendo 43 administrativa

solicitudes, de las | inmediata de 2025
cuales se realiza la | (véase anexo 18)

busqueda y
entrega de
informacion.

Respetando el
listado de

documentos DCAI
y de apoyo

informativo
especificados en el
catdlogo de
disposicion
documental
vigente, se

procedi® a dar
proceso a 10
solicitudes de baja
de documentos
por haber
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concluido SU
vigencia
documental, no

mayor a un ano
aplicable para la
documentacion
clasificada  como
de comprobacion
administrativa
inmediata.

Reporte de resultados finales

Actividad Porcentaje Nivel de
de avance cumplimiento

1 Elaborar el programa Anual de Desarrollo
Archivistico. 100% Nivel 4
2 | Elaborarinforme de cumplimiento de PADA
2024. 100% Nivel 4
3 | Efectuar reuniones de grupo interdisciplinario
de archivo para la atencion de los procesos. 75% Nivel 3
Impartir capacitaciéon en materia archivistica a
4 | los miembros del sistema institucional de
archivo. 100% Nivel 4
Renovar inscripcion en el registro nacional de
5 | archivos.
100% Nivel 4
Realizar inventario del acervo documental que
6 | permanece en resguardo en las unidades
generadoras de la informacion. Nivel 1
Realizar actividades de mantenimiento vy
7 | limpieza de las salas de depdsito del archivo de
concentracion. 100% Nivel 4
Rehabilitar o reemplazar cajas de archivo en
8 | mal estado para sureacomodo por proceso de
60% Nivel 3
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verificacion y separacion de acervo con
vigencias vencidas.

Elaboracion de inventario de cajas en

9 | resguardo en archivo de concentracion. 67% Nivel 3
Realizar manual de procedimientos de archivo
10 | y material de apoyo archivistico. 85% Nivel 4

11 | Actualizar la Guia de archivo documental y 30% Nivel 1
publicarla en el portal electréonico institucional.

Se redliza la avaluacion diagnostica institucional para permitir conocer el
estado del cumplimiento anual de las responsabilidades en materia
archivistica a nivel estructural, documental y normativo. Los resultados
obtenidos, utilizando la escala numeérica de la “Guia para la elaboracion del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico” que proporciond INFOCOL, son
los siguientes:

Evaluacion del Diagnostico Institucional

Area Coordinadera de Archivos
Responsable de Oficialia de Partes 4]
Sistema Institucional de | Responsables de Archive de Tramite por Unidad 2 4
Archivos Administrativa
Responsable de Archive de Concentracidn 4]
Responsable de Archivo Histérico 4]
nmueble 13
20 Se registra solo 2 de mobiliario por que solo se
e han reasignado de lo gue usualmente se da de
Estructural 30% Mabiliario ) 2 q
baja en ofra area
Infragstructura Suministros 0.0 53 Se registra O pues no se tiene presupuesto
asignado para compras de insumas técnicos para
el desarrollo de |as actividades archivisticas como
hidrometro,plegaderas, escuadras,
brochas guantes, lentes de proteccidn)
Recursos Humanos Persanal capacitado 10 10
Cuadro General de Cuadro General de Ela5|1|car_:|o|‘ Archivistica » »
Clasificacidn Archivistica elaborado, aprobado y publicado : ’
Documentsl Catilogo de Dispasician Catilogo de 3|sposutmn Decurnental elaborado, » y
0% Decumental aprobado y publicade - .
Guia de Archi e | elaborad bad 0.0 0.0 Estd en elaboracion, aungque se puso como meta
uia de Archivo ula_ e Archivo Documental elaborada, aprobada y para 2025 no todas las areas entregaron sus
Deocumental publicada ) )
inventarios
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, , 1.0 Se registra solo 1 por gue las areas siguen
Inventaric General de Archivo . )
entregando sus inventarios documentales
Inventario de Transferancia 1.6
Inventarios 0.0 26 Hasta el momento no se ha procesado bajas
documentales debido a la ausencia del comité
(e d & CE S T AR ] estatal de archive, por lo gue no se realizan
inventarics de baja
Clasificacion de Clasificacidn de expedientes conforme al 4.4 4.4
expedientes Cuadro General de Clasificacidn Archivistica
Valoracidn Fichas Técnicas de Valeracién Documental 4.4 4.4
Documental
Transferencias Realizacion de transferencias primarias 2.2
Documentales 0.0 El archivo municipal de tecoman na cuenta con
el T o i e T R e 76 B 2.2 instalaci!:unes de archivo h.ismrico por I.D gue no se
han realizade transferencias secundarias
Préstamo de Préstamo de Expedientes en AT 1.46
expedientes Préstamo de Expedientes en AC 1.48
0.00 284 [El archivo municipal de tecoman no cuenta con
Préstamo de Expedientes en AH instalaciones de archivo historico, no hay registro
de prestamos
Difusidn de acervos Difusigén de |a cultura archivistica y los acervos histéricos 0. 0.0 Mo se tienen identificados acerves historicos,
histaricos en diversas medios
Programa Anual de Creacion de Programa Anual de Desarrollo Archivistico
Desarrollo cada ejercicio fiscal 5 5
Archivistico
Infarme de Cumplimienta
del PADA Elaboracion del Informe de Cumplimiento del PADA 5 5
Cumplimiento en PNT Publicacion de Instrumentos e Indicadores de la Ley 5 5
General de Transparencia y la Ley General de Archivos en
la Plataforma Macional de
Trancparencia
Elaboracién de Fortalecimiento de la normatividad interna en materia 5 5
Mormativo 30% normatividad interna archivistica mediante la elaboracion e implementacion
de manuales, lineamientos,
guias vy reglamento
Grupo Interdisciplinario de Conformacidn del Grupo Interdisciplinario de 3 5
Archivos Archivas
Reuniones cuatrimestrales del Grupo 2
Interdisciplinario de Archivos
Capacitacién y Capacitacién y asesorias técnicas via correa electrénico, 5 5
asesoria llamadas telefdnicas y correo electrdnico a las personas
servidoras publicas
gue asi lo requieran
Total 75 | Nivel 3 60-79% Bueno |
Nivel de Cumplimiento

Una vez realizada |a suma de estos valores, debera sefialarse el nivel de cumplimiento de las
responsabilidades en materia archivistica, conforme a la siguiente escala:

Nivel 2 40% a 59% Regular
Nivel 3 60 a 79%% Bueno
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ANEXOS

Anexo 1: Acta GI/001/2025 Autorizacion de presentacion de PADA 2025 e
informe de cumplimiento 2024.

FUNTAMIENTO DE TECON

' JEFATURA DE ARCHIVO MUNICIPAL ﬁ TECOMAN

I
ACTA GI/001 /2025 \

ACTA DE GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE TECOMAN

En la ciudad de Tecomdén, del Estado de Colima siendo las 11:12 horas del
dia 28 de enero de 2025 del afio dos mil veinticualro, reunidos de forma
presencial en la Teleaula “Juan Madrigal Solérane” para celebrar lo
primera reunién ordinaria del grupo de Archivo Municipal de Tecoman; la |
coordinadora de archivo procede a dor la bienvenida a los presentes,
agradeciende su asistencia, procede al pase de lista estando presentes los
siguientes funcionarios:

Miro. Roberto Chapula Rincdn, Director General de asuntos juridices, Lc.
Luis Alejandro Alvarez Ramos, suplente de la oficial mayor, Lic. Maria de los
Angeles Tomes Lomeli, suplente del confralor municipal, lic. Alejandra
Gallegos Bautista, suplente del director de fomento econamico, Lic. Mara

suplente de la directora de atencidn ciudadana y desarrollo social, Lic
Xavier Varelo Mendoza, director de transparencia, Lic. Karla Maria Rui
Vaca, Encargada de la direccion de proteccion civil Lic. Patricia Verlegasll
Ochoa suplente del oficial del Registro civil, Lic. Christopher Michel Sanchez|

Teresa Trejo Guliémez, Directora de SIPINMA, Lic. Ménica Pefra NOfez Re?ajflﬂ

Chavez, suplente del director general de Servicios POblicos, Lic. Germdn de \ Y

JesGs Diaz Villalvazo, Suplente de la directora de PRONNA, Lic. Miguel
Angel Guerrero Martinez, suplente del Director de planeacién y desamollo
Municipal, Lic, José Cruz Cérdova Peregring, suplente de Juez civico, Ing.
Marco Antonio Miramontes Anguiane, director de obras piblicas, C.P. Juan
Gabriel Madrigal Gémez, suplente del director de segurdad publica y
policia vial, Lic. Ana Luisa Oseguera Rios, directora de Juventud y deporte y
L.A. Damaris Figueroa Diaz, coordinadora de archive Municipal,

Estando presentes dieciséis (17) de los veintion miembros del Grupo
Interdisciplinario de Archive Municipal, existe guérum para la redlizacion de
la sesin, la coordinadorg de Archive Municipal, L.A. Ddmaris Figueroa Dioz

ACTA GI/001/202% DE FECHA 38 DE BNERO DE 2025

| e s cnmpmeze
| 7 o e

I
i\

IEFAHURA DE AIlCHIUO MI.INJGIPAL @ TECOMAN

Orden del Dia

1. Llsta de asistencia

2. Instalacién formal de la sesidn

3. Lectura y aprobacion del orden del dia

4. Presentacién del informe de cumplimiento del afio 2024,

5. Presentacién de Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

6. Calendorio de reunicnes del grupe de archivo de 2025,

7. Adicion de listado de documentos de comprobacion administrafiva
inmediata (DCAI) y de apoyo informative a CADIDO.

B. Calendaric de copacitaciones 2025 "Taller de organizacion y
resguardo de documentos de archive™ y “Elaboracién de inventarios
documentales”.

2. Clausura de la sesidn

Tercero. Lectura y aprobacién del orden del dia. Terminada la lechura del
arden del dia, es somelido a autorizacion los puntos a considerar ante los
miembros del grupo, resulfando aprocbado por unanimidad. La jefa de
archivo pregunia a los asistentes si galguno tiene un comentario referente
a este orden del dia?, si no hay comentario se procede a la aprobacion
del orden del dia.

Cuarto. Presentacién del informe de cumplimiento del afio 2024. Pasando
al cuarie punto del orden del dia, la coordinadora hace mencion a los
miembros del grupo que se les hizo legar a comeos electrénicos en formato
PDF el informe de cumplimiento de 2024, Agrega gue este informe es

., presentado ante el grupo o manera de rendicidn de cuentas, por ello

onicamente se analizard lo parte de acfividades realizadas para verificar
su cumplimiente y la evaluacion diagnostica institucional que se realiza
para determinar el porcentaje de avance que tiene el Ayuntamiento de
Tecoman como suvjeto obligado en materia archivistica.

La jefa de archive procede a dar una pequefia explicacion de las
labores realizadas, indicaondo el nivel de cumplimiento. Analizado el
informe, la jefa de departamento pregunta si algin miembro del grupo
fiene alguna observacién que realizar, si no hay comentarios al respecto,
se procede a la votacidn, si estan a favor de la aprobacion de este

wj} de cumplimie programa anual de desmrollo archivisfico,
=

2

/- (?

#1091 Rz
BT

ACTA GI/001/2025 DE FECHA 28 DE ENERO DE 2025
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favor de manifestaio de la forma acostumbrada. B informe de
cumplimiento queda aprobado por los miembros del grupo.

Quinto. Presentacién de Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, Se
procede con el punto cinco del orden del dia, la jefa de archivo hace
saber que el programa anual de desarolio archivistico se les hizo llegar por
coreo en formato PDF para su previa revision, por lo que solo se analizaran
las acciones que se estardn realizando durante el franscurso de este ao.
La coordinadora muestra mediante diapositivas el cronograma de
actividades a los miembros del grupo, informando la parficipacién que
tendran estos en el desarrolio de las mismas.

Andlizado este programa de desarrollo archivistico la coordinadora de
archivo cuestiona si tienen alguna observacién que hacer, no habiendo
comentarios al respecto, se procede a la volacién: si estan a faver de la
aprobacién de programa anual de desarrollo archivistico para el afio 2025,
favor de manifestarlo de la forma acostumbrada. B programa de 2025
resulta aprobado por los miembros del grupo.

Sexto. Calendario de reuniones del grupo de archivo de 2025. Se informa a
los integrantes del grupo interdisciplinario de los dias programados por
llevar a cabo las reuniones ordinarias. La coordinadora comenta que
agendan solo 4 reuniones ordinarias, esto es en funcion de efectuarias
cuando realmente haya algin asunto que autorizar o revisar, sin emborgok,
destaca que, si en el transcurso del afo, se presenta algin reporte de
dafio de documentacién o solicitud de cambio de vigencias del catdiogo
de disposicién documental, se convocard al grupo para atender la
valoracion de los acervos.

- \j’\

Se pregunta a los miembros del grupo, si alguien fiene alguna pregunta o
sugerencia de cambio de este calendario de reuniones. Los integrantes no
manifiestan observaciones por lo que la jefa de archivo somete a
autorizacion la programacion de reuniones presentada para el afio 2025,
resultando aprobado por el grupo.

Bl calendario que resulta autorizado para las reuniones ordinarias es el

28 25
S0 RO n‘mzvvs MERE l?ma(

I%\‘\
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R

Séptimo. Adicién del listado de d fos de
administrativa inmediata (DCAI) y de apoyo informafivo a CAD!DO La
coordinadora menciona que en el pasado mes de diciembre se autorizd el
calélogo de disposicién documental, sin embargo, en este solo se incluyen
series para documentos generados en las unidades administrativas, por lo
que se elabord un listado de los documentos de comprobacion
administrativa inmediata, que son los que su tiempo de guarda es de
Unicamente un afio, y también se incluyen en el listado documentos
generados como apoyo a las actividades desaroliadas, los cuales no se
conservan.

Mediante una proyeccién se muestra a todo el grupo de archivo el listado
para su andlisis; la coordinadora explica por qué se clasifican de esa
manera y recuerda que el listado presentado ya se habia contemplado
dentro de los lineamientos de transferencias primarias, sin embargo, se /
solicita se agregue al final del CADIDO para que cuando las unidad S ;

|
/

administrativas realicen el expurgo de su informacién, esta relacion esté qe‘ 3

facil consulta.

La jefa de archivo cuestiona si alguien tiene alguna pregunta respecto ’cl
listado de documentos; la Lic. Patricia Venegas Ochoaq, suplente del oficial
del registro civil, hace uso de la voz para preguntar cudles son las vigenci
de los documentos que se manejan en el drea de registro civil; la
coordinadora de archive le responde que las vigencias que hay que
respetar son las indicadas en el CADIDO, explica que para el
establecimiento de estas vigencias se realizé el afio pasado el llenado de
fichas de valoracién documental donde en su momento se indicaron los
afios de guarda tanto en el archivo de framite como en el de
concentracion, por lo que se debe respetar lo indicado. La Lic. Patricia
Venegas Ochoa comenta que su director reviso las vigencias del catdlogo
y le parecieron que los afios de guarda en las oficinas son demasiades
debido a que en registro civil se genera mucha documentacion y no se
fienen las instalaciones suficientes para realizar el resguardo.

La coordinadora le informa que este catdlogo de disposicién documental
puede actualizarse, Unicamente el fitular de la unidad administrativa tiene

- que solicitar por oficio el cambio, ya sea de series documentales o afios de

guarda; dando la atencién a la solicitud la jefatura de archivo requerirG el
llenado de una nueva ficha de valoracion documental para que se
indiquen las nuevas vigencios. La jefa de archivo destacé que el catalogo
tendré actualizaciones constantes debido a que fiene que estar funcion:

ACTA GI/001/2025 DE FECHA 28 DE ENERO DE 2025 6 / 0 sopsammen
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todo lo que se tenga en la lista debe coincidir con lo que se genera en las
oficinas, afade que si alguien fuviera alguna actividad que se dejé de
realizar por cambio de reglomento, se tendria que solicitar también su baja
del CADIDO, y de igual forma apertura una nueva serie de ser necesario.

No habiendo mds comentarios, la coordinadora de archivo somete a
votacién este séptimo punto del orden del dia; se indica a los asistentes si
estan a favor de que se agregue al catdlogo de disposicion el listado de
documentos de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo
informativo; manifestarlo de la forma acostumbrada. La adicién de este
listado al CADIDO resulta aprobada por los miembros del grupo.

Octavo. Calendario de capacitaciones 2025: “Taller de organizacién y/ v,ﬁ‘,""
‘ !
Y |

N

resg de d tos de hivo" y “Elaboracién de invental
documentales”. La coordinadora de archivo hace mencion que, como l
parte de las actividades plasmadas en el programa anual de desarolip |
archivistico, se presenta ante el grupo el calendario para la imparticion de |
capacitacién archivistica para el afio 2025. Esta capacitacién esta dirigida/
a los fitulares de las unidades administrativas, encargados de archivos de
tramite o cualquier persona que apoye en las actividades archivisticas.

El calendario es presentado en una proyeccion para su andlisis por todos
los miembros del grupo; como se muesira en la imagen siguiente:

¥ uardo de los documentos de archivo

“Elaboracion de inventarios documentales”

Taller de organizacion y resq

1 18 20
FREBRERO FEBRERO FEBRERO
26 06 pid

FEBRERO MARZO

5 i .. O ..
| =2 e
/

"~ ACTA Gi/001/2025 DE FECHA 28 DE ENERO DE 2025 %

G | messsmmen
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2028-2027

H. AYUNTAMIENTO DE 'I'ECOM.":.N, COLIMA

JEFATURA DE ARCHIVO MUNICIPAL ﬁ TECOMAN

La coordinadera de archive explica que se impartiran dos temas durante
la sesién: el taller para la ordenacion y clasificacion de los documentos, y
slaboracién de invenlarios documentales. Recalca que pora la toma de
esta capacitacién se ordenaron a las direcciones por grupos pequenos
para mejor atencién de dudas,

Asimismo, ofade que este calendario se envid a los comeos de confacto
paro previa revision, expresa gue si desean cambiar la fecha de
imparticién porque fienen programado alguna olfo actividad pueden
comentarlo y sin problema se realiza &l cambio.

Lo coordinodora procede a preguntar i aAlguien tiene alguna
modificacion que realizar? B C.P. Juan Gabriel Madrigal Gémez, Suplente
del directar general de seguridad Plblica, comenta que en su caso lo
revisaria e informara después si hay algin cambio. Al no haber mas
comentarios, se procede a la votacion por la autorizacién de la jormada de
capacitaciones durante los meses de febrero y marzo del presente afio. B
punto nimero ocho del orden del dia resulta aprobado.

Mo habiendo mds asuntos a fratar, la coordinadora procede a la clausura
de la reunién. Siendo las 11:55 horas del dia martes 28 de enero de 2025, se
da por clausurada la sesidn, se agradece a todos por su asistencia.

és

Lic. Luis Alejandro Alvarez
Ramos

Suplente de la Oficial Mayor

Mtro. Roberto plapula Rincon
r

Director General de Asuntos Juridicos
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H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA X H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA 2
JEFATURA DE ARCHIVO MUNICIPAL ? TECOMAN JEFATURA DE ARCHIVO MUNICIPAL ; $ TECOMAN
‘|
Ucnuhdell:;‘:l?gelstm Lic. Alejandra Gallegos Bautista L. Patricia Vi = T = P>
Chéavez
Suplente del Contralor Municipal Suplente del Director de Fomento
Econémico Suplente del Oficial del Registro Civil Suplente del Director general de
servicios pablicos

; %

@5 “ Lic. José Cruz Cérdova Peregrina
Lic. Maria Teresa Trejo Gutiérrez Lic. M Nifiez Reyes Ma
Suplente del D de Planeacién y Suplente de Juez Civico

Director de SIPINNA Suplente de la Directora de atencién

cludadana Desan'oﬂo Municipal
Lic. Karla Marfa Ruiz Vaca ; Pl = L ——
) \ Ing. Marco Miramontes C.P. Juan Gabriel Madrigal
i

Directora de Proteccién Civil Director de Transparencia Anguiano = " G

Director de Obra Piblica Suplente del Director General de

, Seguridad Pablica y Policia vial
C4
ACTA G1/001/2025 DE FECHA 28 DE ENERO DE 2025 4 / . e Zj
ACTA G1/001/2025 DE FECHA 28 DE ENERO DE 2025 /.2 b 17—

Pagina 19 de 75



‘GOBIERNC MUNICIPAL

TECOMAN

H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA

JEFATURA DE ARCHIVO MUNICIPAL ﬁ TECOMAN

~ /—:) & N
i é ,;;_", /-' =

Lic. German de Jesis Diaz Lic. Ana Lu_ls;Osegum Rios

Villalvazo

Suplente de la Directora de SIPINNA Directora de juventud y deporte

\ll < R ":)’- \

/ !

L.A. Damaris Figueroa Diaz
Coordinadora de archivo Municipal
VA2

ACTA G1/001/2025 DE FECHA 28 DE ENERO DE 2025 b o
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Anexo 2: Oficios de solicitud de publicacion de PADA 2025 en la pagina oficial
del municipio.

Lic. Xavier Varela Mendoza
Director de Transparencia
PRESENTE:

Asunto: Envio PADA 2025
e Informe de Cumplimiento 2024

Por medio del presente con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 20 y 23 de
Ley de Archivos del Estado de Colima el cual sefiala como deber del sujeto
obligado la elaboracidn y publicacién del programa anual de desarrollo archivistico
e informe de cumplimiento en los primeros treinta dias del ejercicio fiscal, hago
llegar a usted el Programa anual de desarrollo Archivistico (PADA) para el afio
2025 y el Informe de cumplimiento del PADA 2024, ambos autorizados por el
grupo interdisciplinario de archivo municipal en la sesién 01/2025 celebrada el dia
martes 28 de enero del presente. Agradezco sea publicado el dia de hoy en la
pagina oficial del ayuntamiento de Tecoman para el cumplimiento de la normativa.

Este Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 fue enviado al

siguiente correo transparencia@tecoman gob mx en formato PDF.
Sin més por el momento, agradezco su atencion. DIRECCION DE TRANSPARENCIA
Y RENDICION DE CUENTAS
ATENTAMENTE
Tecomdn, Colima a 30 de enero de 2025
% = = —x

E /ﬁ

L.A. Damans Figueroa Diaz
Jefa de departamento de Archivo Municipal

c.C.p. archivo
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OIS MUNICIPD POR LA GRANDEZA
EES TECOMAN DE SU GENTE
Oficio JAM-182/2025
Lic. Karla Maria Ruiz Vaca
Directora de Proteccion Civil
PRESENTE: Asunto: Convocatoria Sesién de

Grupo Interdisciplinario

Por medio del presente me permito convocarlo a la tercera sesién ordinaria del
grupo interdisciplinario del archivo Municipal del H, Ayuntamiento de Tecoman.

La reunidn se llevara a cabo el miércoles 12 de noviembre a las 10:00 horas

en la

sala de reuniones de fomento ubicada en planta alta de Presidencia

Municipal. El orden del dia es el siguiente:

P00 (Nl e

10.

115

12

Lista de asistencia

Instalacién formal de la sesién

Lectura y aprobacién del orden del dia

Solicitud de cambio de nombre de serie en el cuadro general de clasificacion
archivistica, requerido por la contraloria municipal en oficio CM-0234/2025.
Solicitud de eliminacién de dos series documentales e integracién de 2 tipos de
documentos a la lista de documentos de comprobacién administrativa inmediata
(DCAI) de la direccion general de seguridad pulblica mediante oficio
DGSPYPV/C.A./623/2025

Solicitud de baja de serie en el cuadro general de clasificacién archivistica y
apertura de una serie nueva, requerido por la Direccidn de substanciacion del
procedimiento administrativo de responsabilidad en oficio DS-14/2025.

Solicitud de apertura de nueva serie documental en el cuadro general de
clasificacion archivistica solicitada por la Direccién de faltas administrativas en
oficio OIC/D1/124/2025.

Solicitud de cambio de nombre de serie documental en el cuadro general de
clasificacién archivistica y apertura de una serie nueva, requerido por la
administracién de pantedn municipal en oficio recibido el 06 de noviembre de
2025.

Solicitud de apertura de serie documental en cuadro general de clasificacidn
archivistica y modificacién de plazos de conservacién de las siete series
documentales de la subseccién 7C.E. REGLAMENTOS Y APREMIOS requerida por la
direccién de licencias e inspeccion en oficio DLI/100/2025.

Solicitud de integracién de un documento a la lista de documentos de
comprobacién administrativa inmediata (DCAI) de la direccién de proteccién civil
mediante oficio recibido el 06 de noviembre de 2025.

Solicitud de apertura de serie documental en cuadro general de clasificacién
archivistica requerida por la direccidn de ingresos en oficio D.1.317/2025.

. Asuntos generales
13.

Clausura de la sesidn

“2025. ANO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO COMO
PUERTO DE CABOTAJE Y ALTURA”
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En el supuesto de que no pueda asistir a la sesién agradezco indique el nombre y puesto
del servidor publico que acudird como suplente, si ain no lo tiene designado; con
fundamento en la fraccién séptima de las Reglas de operacion del grupo interdisciplinario
del archivo municipal de Tecoman. Sin mas por el momento, agradezco su atencién y
espero contar con su puntual asistencia.

ATENTAMENTE
Tecoman, Colima a 07 de noviembre de 2025

L.A. Damaris Figueroa Diaz
Jefa de departamento de Archivo Municipal

c.c.p. archivo

“2025. ANO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO COMO
PUERTO DE CABOTAJE Y ALTURA”
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Oficio JAM-131/2025

Mtro. Roberto Chapula Rincén

Director Gral. de Asuntos Juridicos
PRESENTE: Asunto: Convocatoria Sesion de
Grupo Interdisciplinario

Por medio del presente me permito convocarlo a la segunda sesion ordinaria del
agrupo interdisciplinario del archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Tecoman.

La reunion se llevaré a cabo el miércoles 25 de junio a las 13:00 horas en Tele
Aula ubicada en planta alta de Presidencia Municipal. El orden del dia es el
siguiente:

1. Lista de asistencia

2. Instalacion formal de la sesién

3. Lectura y aprobacion del orden del dia

4. Solicitud de adicion de subserie documental al catalogo de disposicién documental
6C.A.9.5 Bitécoras de combustible de la Direccién de Control patrimonial segin
oficio DCP/036/2025).

5. Solicitud de integracién de cuatro tipos de documentos a la lista de documentos de
comprobacién administrativa inmediata (DCAI) de la direccion de ingresos
mediante oficio DI/135/2025

6. Solicitud de integracién de dos tipos de documentos a la lista de documentos de
comprobacién administrativa inmediata (DCAI) de la direccién de comunicacion
social.

7. Solicitud de adicién de serie documental al catdlogo de disposicion documental
5C.10 Archivo de concentracion de la jefatura de archivo municipal.

8. Revision de avances en inventarios de archivos de tramite.

9. Asuntos generales

10. Clausura de la sesion

En el supuesto de que no pueda asistir a la sesién agradezco indique el nombre y puesto
del servidor publico que acudird como suplente, si ain no lo tiene designado; con
fundamento en la fraccién séptima de las Reglas de operaci6n del grupo interdisciplinario
del archivo municipal de Tecoman. Sin mas por el momento, agradezco su atencién y
espero contar con su puntual asistencia.

B

c34 DE TECOMAN, COL.
ATENTAMENTE Tﬂ‘ NTTAT uf;

4

Tecoman, Colima a 23 de junio de 2025 ; : 23 JUN/‘;[]2J5C{\ %

f S el o B
L.A. Darharis Figueroa Diaz
Jefa de departamento de Archivo Municipal
.c.p. archivo
“2025. ANO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO COMO
PUERTO DE CABOTAJE Y ALTURA"
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@ 5 ‘ POR LA GRANDEZA
TECOMAN DE SU GENTE

Oficio JAM-005/2025

C.P. Gabriela Alejandra Torres Alcocer
Oficial Mayor
PRESENTE:

Asunto: Convocatoria Sesién de
Grupo Interdisciplinario

Por medio del presente me permito convocarlo a la primera sesién ordinaria del
afio 2025 del grupo interdisciplinario del archivo Municipal ael H. Ayuntamiento de
Tecoman.

La reunion se llevard a cabo el martes 28 de enero a las 11:00 horas en Tele
Aula "Juan Madrigal Soldrzano” ubicada en planta alta de Presidencia Municipal. El
orden del dia es el siguiente:

1. Lista de asistencia

. Instalacién formal de la sesién

Lectura y aprobacion del orden del dia

Presentacién del informe de cumplimiento del afio 2024.

Presentacién de Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

Calendario de reuniones del grupo de archivo de 2025.

Adicién de listado de documentos de comprobacion administrativa inmediata

(DCAI) y de apoyo informativo a CADIDO.

8. Calendario de capacitaciones 2025: “Taller de organizacién y resguardo de
documentos de archivo” y “Elaboracién de inventarios documentales”.

9. Clausura de la sesién

Nouswn

Se envia al correo electrdnico |.zleiandro.alvarezr@amail.com como anexo, los
documentos de los puntos a tratar, en formato pdf para su previa revisidn.

En el supuesto de que no pueda asistir a la sesidén agradezco indique el nombre y
puesto del servidor publico que acudird como suplente, si alin no lo tiene
designado; con fundamento en la fraccién séptima de las Reglas de operacidn del
grupo interdisciplinario del archivo municipal de Tecomdn. Sin mds por el
momento, agradezco su atencién y espero contar con su puntual asistencia.

Tecom@,,Couma— ro de 2025
) A
L.A. DamarisFigueroa Diaz

Jefa de departamento de Archivo Municipal
c.c.p. archivo

i

|

“2025. ANO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO COMO -
PUERTO DE CABOTAJE Y ALTURA"
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Anexo 4: Calendario de capacitacioén archivistica 2025

I N I )

Calendario de capacitacion Archivistica

2025

“Taller de organizacion y resguardo de los documentos de archivo”
“Elaboracion de inventarios documentales”

11

FREBRERO

Grupo 1
Tesoreria

Despacho de tesoreria

Direccién de ingresos

Direccién de Egresos y contabilidad
Direccion de catastro

Direccién de planeacion

Direccion de sistemas

Direccion de Licencias e inspeccion

26

FEBRERO
Grupo 4

Direccion de Obras Plblicas
Direccion de Desarrollo Urbano
Direccion de Transparencia
Direccion de Atencion ciudadana
Direccion de Registro Civil
Direccion de Ecologia

Direccion de Fomento Econdmico

I N

18

20

FEBRERO FEBRERO
Grupo 2 Grupo 3
= Direccion de Educacion y cultura + Despacho de Cabildo
» Direccion de Juventud y deporte + Despacho de Presidencia

s s 8 8 8 8

.

Despacho de secretarfa
Direccion general de Asuntos
Juridicos

Direccion PRONNA

Direccion SIPINNA

» Contraloria Municipal

Jefatura de servicios de salud
Direccién de servicios publicos
Direccién de Proteccidn civil
Direccién de Seguridad Publica
Direccién de Juzgado Civico

Lugar: Tele Aula “Juan madrigal
Solorzano”

06

MARZO

Horario: 10:00 am- 1:00 pm

Grupo 5

Despacho de Oficialla Mayor
Direccion de Recursos Materiales
Direccion de Recursos Humanos
Direccion de Control patrimonial
Direccion de servicios generales
Direccién de desarrollo Agricola
Direccion de Turismo
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Anexo 5: Temario de capacitacién ofertada y triptico para capacitacién de

prestadores de servicio social

f

gg T’EEOM‘AN Jefatura de Archivo Municipal
NG LA

Temario

Nombre del curso:

“Taller de organizacién y resguardo de los documentos
de archivo y elaboracién de inventarios documentales”

Importancia del resguardo de los documentos de archivo
Normativa

Estructura institucional de archivo

Responsabilidades del Archivo de tramite

Herramientas de control y consulta

Tipos de materiales documentales

Proceso de baja de documentos de comprobacion
administrativa inmediata (DCAI)

Ciclo del documento

Ordenacion e identificacion de documentos

Proceso para realizacién de transferencias primarias
-Revisién preliminar, foliacion y costura de expediente
-LLenado de caratula de expediente de archivo
-Cédula de identificacién de caja de archivo

-Llenado de inventario de transferencia primaria

Inventario General de Archivo

-Llenado de inventario de archivo de tramite
Proceso de baja por dafo o siniestro
Servicios Archivisticos

-Consulta y préstamo de archivo

Duracién aproximada:

150 minutas Importante acudir con un expediente de
Horario: 10:00 am - 1:00 pm archivo de su unidad administrativa para
Lugar: Tele aula “Juan Madrigal el desarrollo de las actividades
Solorzano”

POR LA GRANDEZA
DE SU GENTE
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[o[) TECOMAN DESUGENTE
Yo -

Capacitacion
archivistica

Dirigido a:

Prestadores de
servicio social y
practicas
profesionales

Si deseas registrar a estudiantes que
apoyan en tu area puedes hacerlo en el
siguiente enlace:

https://forms.gle/ht2PizcYkZxL6xz96

Fecha: Miercoles 24 de septiembre de 2025

Duracion aproximada: 120 minutos
Horario: 10:00 am - 12:00 pm
Lugar: Tele aula “Juan Madrigal Solorzano”

1] @ TECOMAN
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Anexo 6: Constancia de capacitacion 2025

L] @ TECOMAN N

El H. Ayuntamiento de Tecoman, Colima
Otorga la presente

CONSTANCIA

A: Patricia Venegas Ochoa

Por su participacién y aprobacién del “Taller de organizacién y resguardo de
@7~ =slos documentos de archivo y elaboracién de inventarios documentales”,
realizado el dia 07 de marzo de 2025 con duracién de 3 hoy%‘,“\\

i qﬂ’«m
SECRETARIA (\1&0 };%{’

oA
DEL H. AYUNTAMIENTC {2 e 2o
o - G Z«oncmm M-
L.L Julio César Cano Farias I.LF.F. Juan Pablo SuarezMartinez. .~
Secretario del H. Ayuntamiento Director de Recursos Humanos

L.A. Damaris Figueroa Diaz
Jefa de departamento de Archivo Municipal
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Anexo 8: Constancia de refrendo al registro nacional de archivos.

):: ARCHIVO
(GENERAI
AGN R '
M!S;Lo i INACION

Constancia de Refrendo al

- Registro Nacional
de Archivos

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Municipio de Tecoman, Colima

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracién:

40 1

Cddigo de Registro

MX/1492/04042025
Emision Vigencia:
2025-04-04 2026-04-04
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TECOMAN DE SU GENTE

Oficio JAM-084/2025

ING. HUGO ERNESTO IGLESIAS ZAMORA

DIRECTOR DE SISTEMAS

PRESENTE: Asunto: Realizacion de inventario
general de archivo

Como seguimiento a las actividades establecidas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) para 2025 y en cumplimiento al articulo 11 de la Ley
de archivos del Estado de Colima, en el cual se contempla la generacién de
inventarios documentales y guia de archivo, solicito la elaboracién del inventario
general de los documentos que permanecen en resguardo en su archivo de
tramite.

No se deberan incluir en la relacién del inventario expedientes generados del afio
en curso debido a que estos alin no estan concluidos, solo 2024 y afios anteriores.
El periodo para realizar el llenado y entrega de este inventario sera del 01 de abri/
al_30 de septiembre del presente afio. Es importante comentarle que las
transferencias primarias quedan suspendidas durante el proceso de elaboracién de
los inventarios y la guia de archivo. Las solicitudes que se hayan enviado con
anterioridad si seran atendidas.

Como se indicd en la capacitacidn archivistica, para la elaboracién del inventario se
requerird que, si adn no lo hace, ordene su documentacién e identifique los tipos
de almacenamiento. Si tiene dudas al respecto, quedo a su disposicién al correo
archivotecoman@gmail.com o al nimero 313-325-5075.

El formato del inventario en Excel fue enviado a los correos proporcionados como
medio de contacto para su facil llenado. Sin mas por el momento, agradezco su
atencidn y colaboracién. Reciba un cordial saludo.

c.c.p. archivo interno

“2025. ANO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO COMO
PUERTO DE CABOTAJE Y ALTURA"
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Anexo 10: Encuesta de avance en llenado de inventarios

‘ * Jefatura de Archivo Municipal

Por favor comparte el avance que llevas en la realizacién del inventario
documental de tu archivo de trémite respondiendo las siguientes
preguntas:

Fecha de llenado : @

Unidad administrativa : |DlQ_€CC|OTQ DE uTRBOL PATZIMOULIAL |

1.Marca las actividades que has realizado en el proceso de la realizacién del inventario del archivo de tramite:
Mldentlﬁcar expedientes [zrclasmcar expedientes D Numerar lugares de D Foliar expedientes
concluidos segun catalogo CADIDO guarda
lZ[éeparacién de informacion Llenado de formato de
DCAI no sujeta a inventario inventario de AT
2. Selecciona el grado de avance que demuestra tu area en el llenado del inventario de AT:

‘7},6 )
- S 1/1;:? 30‘;‘% 50§

4/ | Terminado
avance '

3.¢Tienes claro el proceso para realizar el inventario de archivo de tramite?

[_7_(9 D No D Tengo dudas
4.¢iTe seria de utilidad que personal de archivo acuda a tu oficina para brindarte asesoria?

(s e

5. Menciona el dia y horario en el que, atendiendo tus actividades, estarias en posibilidades de recibir la
asesoria:

o ,,/
RIGET et
/]
% 313-325-5075 /
;_ archivotecoman@gmail.com  wes o R S R SR
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Anexo 11: Triptico de llenado de inventarios

| |
e s TECOMAN | "Hism™ - Identifica los expedientes que
_"“ se encuentren debidamente
concluidos.
L — (/1]
- Nota:
Si tienes i de 20240 i i 1 1

y adn no estén concluidos, agregalo en el 2
inventario dejando en blanco la columna de
folios totales; en fechas extremas escribe

“sin concluir” Asigna nGmero a tus
lugares de guarda,
‘ = P archiveros, estantes,
= — |ibreros, equipos de
= S8 Clasifica tus carpetas o computo o cualquier otra
e recopiladores escribiendo la . i
clave de la serie o subserie
H ue corresponda.
Como realizar d p /
’
EIX tari s
nven arlo Si atn no lo has hecho,
d A h- B o ‘ comienza a foliar tus
e rc Ivo — ‘ expedientes; este dato
2 = ’ e TR St e se tiene que registrar
e ramlte s ot en tu inventario.

Recuerda que se
recomienda escribir el
folio en la parte superior
derecha y usar ldpiz.

Agrupa tus expedientes de la
misma clave de clasificacion,

ordenanadolos por nimero de
expediente o ano.

SOESSS
U ———
S———— X

Ahora puedes
comenzar a llenar el
formato de
inventario de tu
archivo de tramite.

Durante los meses de abril a
septiembre se realiza el llenado del
inventario general del archivo que
permanence en resguardo en oficina.

| Inventario General

De Archivo

JEFATURADE
ARCHIVO MUNICIPAL

Previamente
tendras que:

o Ordenar e identificar los expedientes
e Foliar los documentos

Identificar el mobiliario de
almacenamiento

Si deseas una visita a tu archivo de tramite para
apoyo en el inicio del llenado del inventario o
atencion de dudas communicate a:

NO se relacionan
expedientes de este
ejercicio; solo 2024 y

313-325-5075 N\ anten

@
archivotecoman@gmail.com
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Anexo 12: Avance de llenado de guia documental

Guia de Archivo o @ reconin
Documental &5 ) TECOMAN

" rono  [R—

LT EL RS TR LT - Bl Despacho de cabildo Municipal

Cargo:

Domidilio: Medellin #280, Colonla centro C.P. ZB100
Correo electronico:

Telefono:

1C an

Il Despacho de Presidenda Municipal
Mombre del titular:  Lic. Armando Reyna Magana

Cargo: Presidente Municipal

Domicilio: Medellin #280, Colonia centro C.P. 28100
Correo electronico:

Telefono:

[T Direccion de Comunicacién Social
Mombre del titular:  Lic. Guillermo de Jesus Rincon Orozco
Cargo: Director de comunicackon social

Domicilio: Medellin #280, Colonia centro C.P. 28100

Correo electronico:

Telefono:
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16C Difusion y Comunicacidn Social

1 1601 Contratos de servidos de difusion 01/01,/2020- e Archivero de Comunicacion
’ electronica 2020 30/12/2020 Social

R 16.C.1 Contratos de servidos de difusion 01/05/2022- i Archivero de Comunicacion
: electronica 2022 J0/07/2022 Social

3 16.01 Contratos de servicios de difusion 01/06/2023- o Archivero de Comunicacion
’ |electronica 2023 300642023 Social

4 1601 Contratos de servicios de difusion 01/06/2024- 01 Archivero de Comunicacion
’ IE’!EEtn:IﬂIEa 2024 30/06/2024 Social

= 16.C.2 |REqu5|:|an par servicios de 01/02/2023- 001 Archivero de Comunicacion
: publicacian en Periodicos 2023 13/13/2023 Social

s 16.02 |Requisicdones por servicios de 01/01/2024- o Archivero de Comunicacion
’ publicacion en Periodicos 2024 2024 Social

Salicitud de envio de informe de

7 1603 |actividades de unidades administrativas 01,/01/2022- 001 Archivero de Comunicacion
' para informe de gobierno municipal 30/12/2022 Social
2022
Oficios  con informadon de actividades . _—
8 16.C.3  |de unidades administrativas para gwwwg" mzuuza. 001 Archiven d‘; ':.'”‘I'”””m '
Jinforme de gobiermo municpal 2023
Oficios con informe de adividades de . L
; - . ) 01/07/2024- Archivera de Comunicacion
9 16.C.3 unidades administrativas para informe 30/08/2024 a01 P

de gobierno municipal 2024

Il Direccitn de Atencién Ciudadana y Desarrollo Social
Nombre del titular:  Lic. Lorenzo Gabriel Mendoza Mufiiz

Cargo: Director de atencidn ciudadana

Domicilio: Medellin #280, Colonia centro C.P. 28100

Correo electronico:

Telefono:
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Cargo: Directora de SIPIMMA

Domicilic: Medellin #280, Colonia centro C.P. 28100
Correo electronico: sipinna.1995.30@gmail.com
Telefono: 3131361786

Seccion 15C Atencidn a la ciudadania

: ALTA 20122023
1 582 DE PANNAR 910/2024 ! i
CANALIZACIONES DE TRABAJO SOCIAL | 02/10/2017-
2 ARCHIVERD
15.8.01 ¥ PSICOLOGIA 29/08/2023 !
DOCUMENTOS SOLICITANDO APOYO | 08/02/2023-
k] ARCHIVERD
15821 PARA DESAHOGO DE AUDIENCIAS | 05/12/2023 2
OFICIOS DE INVITACIONES A CHARLAS [27/01/2022-
4 15813 Y REUNIONES 12/05,2022 L HOEERS

Tl Despacho de la secretaria del ayuntamiento
Mombre del titular:  Lic. Julio Cesar Cano Farias

Cargo: Secretario del Ayuntamiento

Domicdilio: Medellin #280, Colonia centro C.P. 28100

Correo electronico: secretaria@tecoman.gob.mx

Telefono: /A

ic ion / 2C Gobernacion

Expedientes de jovenes inscritos al SMN

! 21 ENERO-MARZO 2022 310372022 ' Anaquel fijo Sectin 1
2 w21 E’mbﬁimﬁma' SMN Dsmﬁ 2 Anaquel fijo Seccién 1
s w21 H”ja;ﬁ ﬁﬁﬁlﬁﬂm al 'ﬁiﬁ 4 Anaguel fijo Seccién 1
5 21 Emb”tf“::mi;gma' SMIN %ﬂﬂ;ﬁ 1 Anaquel fijo Seccién 1
o | a2 | ocTumeam | isiapuey| P | AneuelfioSecsnt
| e | o erume 200 | s | * | Aneawelfjo Seccén
8 21 E’ME”EEI;'Z_u;J"‘E_l: :;;*”“' N ﬁiﬁt 1 Anaquel fijo Seccién 1
e [ e
o TN ol e I T
T I il 7 N T
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T el 754 I IOy
T ikl 777 IR T
14 33 Bpedionts m“:ﬁ':giﬁ” claxse "1991° gﬁgﬁ 1 Anaguel fijo Seccién 1
15 €323 Expedienta mL:ﬁ| :;iuslr;r-.l clasa "1992" njﬁgpﬂ% ' Anaquel fijo Seccién 1
22 Expediente m”;ﬁ':‘;'usl’:” clase "1993" ”311";“112‘?5%1111 1 Anaquel fijo Seccién 1
17 22 Expediente m”ﬁ” clase "1994" ”ﬁ'ﬁﬁ%ﬁ 1 Anaguel fijo Seccién 1
18 232 Expediente m”ﬁ” clase "1995" iﬁgﬁ%ﬁl 1 Anaquel fijo Seccidn 1
T I il 77 IO T
R TS il = I ey
R =TI e+l 7 B T
o TN i ikl 2 I ey
1 22 Expedients m”:ﬁ':_m” clase "m" iﬁ"ﬁﬁ%ﬁ 1 Anaguel fijo Seccién 1
» I a'lu:ﬁl :?uslgm Tz ":um" 'ﬂﬁ!ﬁ ) Araquet Fo Secciin 1
o T il 7= M Ty
N TS kel 7 B ey
17 23 Expediente m”;:_ﬂ” aass "m" gﬁgﬁ%ﬁ 1 Anaquel fijo Seccién 1
pe €22 Bxpedionts m“:ﬁ':_gfg” s “2005 ':'311"312‘}22%% 1 Anaquel fijo Seccin 1
8 TN = il o B
E 2023 Retarkin impem'z'qu'h’ AN iﬁgﬁﬁi 1 Archivero No. 1
31 €23 Retariin :’;mpem;";? AN iﬁ%ﬁi 2 Archivero No. 1
12 5C1.1 m”fmﬂg; f‘“ﬁmm 221?3?5?2_1 ga1 Caja de archiva no. D1
13 5012 Fichas ml | ;'D‘; "a'"r't:':'l“]" “31:?;;?2””2;4' ga1 Caja de archiva no. D1
a4 5C.1.2 Fichas ml : ;’D‘; H?:.lzm wz'];;4' 001 Caja de archiva no. 01
a5 5C.1.2 Fichas m| : ;'D‘;i “‘jr't:':;m oy u5.r2n214- 001 Caja de archiva no. 01
% 5024 Solicitud de consultas 2024 ﬁ%‘: ga1 Caja de archiva no. 01
7 521 ﬁ'hmﬁﬁ;mbmd;m Eﬂwﬁ'ﬁl 001 Caja de archiva no. 01
ET) 522 Solicitudes de F"ﬁ;‘: e anchivg 0173 mﬁi 001 Caja de archiva no. 01
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Programa Anual de Desarmallo 30/01,/2023- R .
13 . 0a1 X
3 Archivistico (PADA) 2023 30/01/2023 Caja de archiva na. 01
Capacitacion INFOCOL Taller gestion | 07/02/2023- . )
40 0ol
A docurmental impartida en 2023 04/09/2023 Caja de archiva na. 01
Imparticion de capacitacion archivistica | 17/05/2024 - . .
41 541 "Taller de organizacién y resguards de | 07/06/2024 oo Gaja de archivo no. 01
Actas de sesiones de grupo 29/01/2024 - N .
42 001
s interdisciplinario y listas de asistendia | 06/01/2025 Caja de archivo no. 01
Actas y listas de asistenda de sesiones | 27/01/2023 - . .
43 001
L | de grups 20/13/3023 Caja de archivo mo. 01
Convocatoria a reuniones de Grupa | 26/01/2024- . .
i 5C5.2 interdisciplinario 2024 03/13/2024 o Cof e archive ne- 01
Oficios de convocatoria a sesiones de | 25/01/2023- . .
45 aa1
BC5.2 grupe 223 15/12/2023 Caja de archivo mo. 01
Transferencias primarias realizadas en | 19/12/2023- . .
46 ooz
L | 2024 26/12/2024 Caja de archivo mo. 01
Transferencias primarias realizadas en | 15/08/2023- . )
47 a1
L | 2023 11/12/2023 Caja de archivo mo. 01
Tramites de baja de documentos de | 27/05/2024- . )
a8 SC7.1 comprobacién administrativa inmediata | 19/12/2024 oot o e archive no. 011
Bajas e documentacan de 31,08/2023- ] .
43 BC71 bacin administrativa i ata | 29/11/2023 001 Caja de archivo mo. 01
L 05/01/2023- . )
50 SCA.1 Informe de cumplimiento PADA 2022 25/04/2023 0a1 Caja de archivo mo. 01
51 SCE.1 Informe deactividades realizadas 2023 23"1*;"1%12%2”3 gar Caja de archivo no. 01
s 102 Libro de actas de cabildo no.1 01701/1954- 1 Librero no. 1 del despacho
Presidents Miguel Bracamontes v José | 16/11/1955 de secretara
53 i3 Libro de actas de cabildo no.2 01011956~ 1 Librero no. 1 del despacho
Trienio Presidente Ing. Antonio Gonzalez| 19/05/1957 de sacretaria
ey 12 Libro de actas de cabildo no.3 01/01/1958- 1 Librera no. 1 del despacho
Trienio Presidente Jorge Ochoa 0371171961 de secretaria
cc 102 Libra de actas de cabildo no.4 3112/ 1958- 1 Librera no. 1 del despacho
Trienio Presidente 1. Jesus Assam 1 de secrefara |
. 102 Libra de actas de cabildo no. 5 311271961 1 Librero no. 1 del despacho
Trienio Presidente Enrigue Bayardo 2 de secretara |
a7 102 Libro de actas de cabildo no.6 31712/1964- 1 Librero no. 1 del despacho
Trienio Presidente Joseé Espinoza Rivera 7 de secretara |
102 Libro de actas de cabildo no.7 07705/ 1965- 1 Librero no. 1 del despacho
Trienio Presidente Joseé Espinoza Rivera 7 de seoretara |
s 12 Libro de actas de cabildo no.8 03/01/1968- i Librero no. 1 del despacho
Trienio Presidenke Jose Salazar 3101251970 de secretaria
. 12 Libro de actas de cabildo no.2 04/01/1971- 1 Librero no. 1 del despacho
Trienio Presidente Ing. Fleman 3101271973 de socretara |
51 . Libro de actas de cabildo no.10 02/01/1974- i Librero no. 1 del despacho
Trienio Presidents 1. Conceprian 3101271976 de socretans |
£ i3 Libro de actas de cabildo no.11 03/01/1977- 1 Librero no. 1 del despacho
Trienio Presidente Salvador Solis Orozoo | 19/12/1979 de socretars |
£3 12 Libro de actas de cabildo no.12 02/01/1980- 1 Librera no. 1 del despacho
Trienio Presidente Elias Lozano Mering 2 de socrptara |
£a 102 ILibro de actas de cabildo na.13 oif01/1983- 1 Librera no. 1 del despacho
Trienio Presidente Rubén Rosas Garda 4 de secretara |
g5 102 Actas de asambleas de la "union de 29703/1987- 1 Librero no. 1 del despacho
colonos del valle de Tecoman” presidida | 04/01/1995 de secretara |
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. . IJI:lrc- de actas de cabildo periodo 196}} 01701/1983- 3 Librero no. 1 del despacho
Presidente Rubén | 18/13/1985 de secretaria |
&7 . |IJI:|rc- de actas de cabildo periodo 1986- | 01/01/1986- 5 Librero no. 1 del despacho
Presidente Juan 31/12/1988 de secretaria |
102 |IJI:|rc- de actas de cabildo periodo 1989- | 31712/1988- 3 Librero no. 1 del despacho
1991 Presidente Enrigue | 31/12/1991 de secretaria |
&3 12 |IJI:|rc- de actas de cabildo periodo 1992- | 01,/01/1992- 3 Librero no. 1 del despacho
Presidente Federico | 31/12/1994 de secretaria |
12 |IJI:|rc- de actas de cabildo periodo 1995- | 01/01/1995- 3 Librera na. 1 del despacho
1997 Pl_'esdent_a Ma. Blenal 31/12/1997 de secretara |
1 12 |IJI:|rc- de actas de cabildo periodo 1997- | 31/12/1997- 3 Librero no. 1 del despacho
2000 _ PrEldETtE Prof. 29/07/1998 de 521:I'Etal'i:':l |
72 102 PrIIEE de cabildo periodo 1997-2000 29/06/1998- 1 Anaquel fijo seccidn 5 del
Presidente Prof. Gustavo Alberto 11/05/2000 despacho de secretaria |
73 102 Pd:l:as de cabildo periodo 2000-2003 15/10/2000- 5 Anaquel fijo seccion 5 del
Presidente Ing. Oscar Avalos Verdugo 151042003 despacho de secretaria
4 12 Prl:l:a5 de cabildo peru:du :_!DM-EIIIE _ 20/10/2003- & Anaquel fijo seccion 5 del
Presidente Ing. Elias Martinez Delgadillo | 15/10/2006 despacho de secretaria |
75 12 Prl:tas de cabildo pericdo 2006-2009 1610/ 2006- g Anagquel fijo seccion 6 del
) Presidente L.A.E. Juan Carlos Pinto 02/10/2009 despacho de secretaria |
6 i3 Prl:l:a5 de Eal:fildu pencdu IEDDS-ZEI'?Z 1610/ 2009- g Librero no. 1 del despacho
. Presidente Lic. Sadl Magana Madrigal 1541042013 de sacretaria |
. 102 Actas de cabildo pencdu ZIEIIE-EEIIIE 31/07/2015- g Librera no. 1 del despacho
: Presidente Ing. Héctor Radl Vamuer 15/10/2015 de fi |
8 12 Actas de cabildo pencdu ZII:IIE-IEIIIE 16/10/2012- i Anagquel fijo seccion 5 del
. Presidente Ing. Hechor Radl Vanquer 000772015 ri
73 1C2 Actas de cahbildo periado ZIZIIE-EII:IIIB 16/10/2015- B Anagquel fijo seccion 5 del
: IPI‘EidEfII:E Jose Guadalupe Garcia 15;'1&.&013 despacho de secrefaria |
Expediente sin concluir Apertura . .
B0 32 Constandias de propiedad de la 300771993 01 Anaquel fijo seccion 3 qEI
cmamiciad di cakeaxs ultimo ) despacho de secretaria
[Expediente sin concluir apertura
- 32 Tramites de reubicados afectados por el | 16/06/2014- a1 Anaquel fijo seccion & del
: paso del ibramiento arco-sur y colonia ultimo despacho de secretaria
palmares 11 d"-rllnr.}-lm'rfn
|Expediente sin concluir apertura ) .
) 037 |Constandas de propiedad de b colonia | D5/07/2004 09 Anaquel o section & del
o jridico ultimao despacho de secretaria
documento
|Expediente sin concluir . .
E3 32 Tramite de escrituras Tecomdn 24/05/1585- o1 Aiatuel fjo seccin b qEI
(Colonia las palmas) 24402/ 2025 despacho de secretaria
Expediente sin concluir ) .
E4 2032 Tramites de esaritura notaria no. 6 Juan 15/8/200% o1 Anaquel fjo secrion 6 ?EI
Pable Camazmn 0406/ 2025 despacho de secretaria
IE“’"’.‘"""‘E sha conclulr 03/08/1988- Anaguel fijo seccidn 6 del
ES 2032 Tramite de escrituras Tecoman D1/11/2010 o1 despacho de secretaria
(Cerro de artega)
. . ':ﬁ;ﬂ;ﬁ;‘“"’ 28/02/2012- oL Anagquel fijo saccién & del
- (E1 real) 21/05/2012 despacho de secretaria
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i1
: i 24/05/1985- Anaquel fijo sacridn 6 del
E7 2032 Tramite de lotes 11/2021 o1 d -
[Ladislao o) 29/117 despacho de secretaria
. 1CE Cificios emitidos de temas reladonados af 10/03/2021- ol Anaguel fijo seccian & del
autorizaciones realizadas en sa'mﬁdel 06/02/2025 despacho de secretaria |
. 1CE Oficios emitidos de temas reladonados af 12/12/2024- ol Anaquel fijo seccian & del
autorizaciones realizadas en sesiones de| 13/10/2025 despacho de secretaria |
a0 iz Actas de cabildo periado 2018-2021 16/10/2018- 1 Anaquel fijo seccion 7 del
i . Elias Antonio Lozang 151042021 despacho de secretaria |
16/10/2021- Anaquel fijo saccian 7 del
o1 12
i 15/10/2024 despacho de secretaria |
10/12/2004- . . ]
1C.2.1 | 27/06/2005 3 Caja plastica de archivo #1
28/ 04/ 2008~ . . .
1C.2.1 15/08/2017 4 Caja plastica de archivo#2

LT ER RS TR LT A Jefatura de los servicios municipales de salud

Nombre del titular:

Cargo:

Domicilio: Medellin 2280, Colonia centro C.P. 28100
Correo electronico:

Telefono:

UL ERReER T En h T o Oficialia del registro civil

Nombre del titular:

Cargo:

Domicilio: Medellin # 280, Colonia centro C.P. 28100
Correo electronico:

Telefono:
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Unidad Generadora:

Telefono: 3133229470

Despacho de la tesorerda municipal

MNombre del titular: C.P. Andrea Juarez Cruz

Cargo: Tesorera Municipal

Domicdilio: Medellin #280, Colonia centro C.P. 28100
Correo electronico: besorera@tecoman.gob. mox

FC.A ho de Tesoreria

v Lonwenios: wenio
1 7CA2 mpﬂﬂ:m::ﬁ“ E‘Eﬁ archivera 1 cajén 2
’ Tecoman.

2 | A | Rt e 2013, | 31032003 locker 4 cajones

N T B vl ey

4 | 7A7 | oo pibics semonizada nnio Juio] 31/07/2015 locker 4 cajones

5| AT | G i ntcientes 018, | a1/t32016 locker 4 cajones

I B B vy~ et berigil] Fefrvfevery focker 4 cajones

7 FCAT Dm“ “r“::“:! D“'Er':;in"E’“ zgff";f;;z' archivers 1 cajén 2

8 AT mﬂm“ 'ﬁﬁ%ﬁ archivern 1 cajn 2

s | oy [t e ot ey

10 TCAT m"h;"‘.ﬁ! D"'Er;:’;?::; ﬁ%ﬁ%ﬁ archivern 1 cajén 2

| TCAT [ poder il de s rderaciin| 030312000 archivero 1 cajén 2
Citros Informes Diversos de Tesorera;

12 FCAT &?:;Timmfmﬁz? Eﬂ%ﬁ archivero 1 cajén 2
restaurantes, Comision de Hacienda

13 TFCAT [hrecciin de Foearibny Desomol0 03/01/2002- archivero 1 cajén 2

D6/12/2022
14 TCAT Eﬂgﬁ archivero 1 cajon 2
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15 JCAT mﬁﬁxrﬁ; m ﬂﬁ%ﬁ 1 archivern 1 cajén 2
16 ICAT mnzr;n;m@ dEc::‘:'r':’: mﬁ 1 archivero 1 cajén 2
17 7CA7  |Auditoria: Contraloria, OSAFIG. 208222 1 archivero 1 cajén 2
: 23/08/2022
18 JCAT |::fm| ?E;T‘T”m"ﬁﬂh Eﬁiﬁ 1 archivero 1 cajén 2
Otros asuntos diverses de Tesoreria;
19 FCAT |m§rﬂ[ G'—“da.:sui'rgﬁd” oo 22?5’;“1512%22 7 archivern 1 cajén 2
adeuda.
20 JCAT g:gfﬂ;mmz 'ﬂiﬁ 1 archivero 1 cajén 2
21 JCAT Otros i"ﬁmﬁtﬁ"ﬁ; gﬂgﬁ 1 archivero 1 cajén 3
22 JCAT Mmhm?mﬂﬁm g‘mﬁ 2 archivera 1 cajén 3
23 FCAT %ﬁ:'fmw !;“_IE{E; m‘ﬁﬁ i1 archivero 1 cajén 3
2 | TAT [ i tmancios trorea | opeoes | caia de archivo
ARl T
B | AT | s ey M a0z | st | caja de archivo
7 FCAT o Eumlinn AL AT i e | 01/06/2022 1 caja de archiva
B | 7A7 | o hiblcs Febreroy Mavo 2023 | 3u/0s/o000 | caio de achivo
m | oy | Geeme s e WA | oy
w | oy | Cbmesemd ek WA | e
£l TCAT I&tm! ];:Ed:‘;:“] de Tmﬁ ”5‘“’51 1"'2 22%?3 1 archivern 1 cajén 3
32 JCAT EETEEEE:HT?EE ”WEI 2 22%?3 1 archivers 1 cajon 3
33 TCAT Pﬂ:&;‘?ﬂmTﬁzj‘:ﬁ gmgug 22%7‘3 1 archivero 1 cajén 3
Y JCAT g::;;:«f ':L['.T“;:ET! & 2;;‘:}1?"22‘;?5;' 1 archivero 1 cajén 3
35 TCAT Auditoria: Contralord y transparenda. w;%; 1 archivero 1 cajan 3
36 JCAT ﬁﬁﬁ:‘;ﬁﬁfw jfzﬁgﬁgg 1 archivern 1 cajon 3
v | mar et [OSEE | soiom
38 TCAT mmﬁm“ 11;?!55:12%?233 1 archivern 1 cajén 3
39 FCAT Eﬁﬁ;ﬁ%ﬂﬁ”ﬁ“ %ﬁ:ﬁ 1 archivero 1 cajén 3
40 JCAT Lw&:w&ma‘ ﬁiﬁ 1 archivers 1 cajén 3
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0| AT | e switeny oot | 26300 archivero 1 cafn 3
%2 JCAT Ofros mnﬁmd;?m"‘“: gﬁﬁ archivern 1 cajén 3
43 FCAT “gjwrm?: 'ﬁgﬁ archivo 1 cajén 3
4 TCAT ;TE ]"'Tf mﬁf Tm Eﬁﬁ archivo 1 cajén 3
45 TCAT Elr:ﬁemtﬂﬂa ﬁﬂ“lzl"' ;12%;' archivo 1 cajén 3
s | TAT o e i 1020, o | Stioerars Caja para archivo
47 JCAT ﬁmmh?Tf“TiiTma: %ﬂﬂ;ﬁ caja para archiva
48 AT mhm mFETEZDE %ﬁ caja para archivo
49 ICAT CE::‘ W£me;T£; mﬁ caja para archiva
50 ICAT mﬁmmm ECL?H“: %ﬁ caja para archivo
51 JCAT Dgﬁnm[m :Em iﬁﬂﬁ taja para archiva
2| TAT | o s OIF fecsa s Demtrs | i1y caj2 para archivo
53 | TCAT | Coorts puibls Entro » Disembee 2025. | 31103 ates caja para archivo
S| TCAT | e e 2 Docomire. | 23/1uatms caja pare archivo 1
55 JCAT Cﬂsmﬁﬂmwﬁgﬂﬁ '%ﬁ: caja para archiva 1
o [ o | Dt A mp——
57 FCAT Imemiﬂﬁﬁm:a iﬁﬁ;ﬁ‘: caja para archivo 1
58 ICAT mﬁmi;jimeﬁﬁﬁ iﬁiﬁ: eaja para archive 1
50 TCAT mmgmemY Mﬁt caja para archivo 1
T e A e ey
61 TCAT mm& ;ﬂﬂ% gﬁgjﬁ‘: caja para archivo 1
52 JCAT mgﬁm&mr ;T“ u}%ﬁ‘: caja para archivo 1
&3 JCAT mﬁﬂ“&ﬁlﬁwz mﬁt caja para archivo 1
PR o gl L p—
55 FCAT e e e | D1j11/3024 caja para archivo L
66 TCAT mw&im ﬁwE gﬁﬁi caja para archivo 1
57 AT Otros Asuntos diva's:_ls |:le Tesoreria: | 03/01/2024- adfr\lern.ahiEft::l_dE
Corespondencia girada, 2712{2024 miadera, primera linea.
BB AT Otros Asuntos diversos de TE_urEﬂa: 08/11/2024- hﬂ'wemablu'h: de
H. rswresn del estadn. romummidades 1M 2n>4 markera . nimera lines.
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59 AT Otros Asuntos diversos de Tesoreria: | 15/01/2024- Archivero abierto de
SECRETARIA. 15/01/2024 madera, primera linea.
-0 AT Otros Asuntos diversos de Tesorera: 02/01/2024- Archivero abierto de
Transparencia de faltas 23/10/2024 madera, primera linea.
Otros Asuntos diversos de Tesorenia: Archivero abierto de
" CA7 Juridico, Poder Judicial de la Federacion 02/0i/2024 madera, sequnda linea. |
72 ICAT Citros Asuntos diversos de Tesorena: 15/01/2024- Archivero abierto de
Oficialia Mayor, Control Patrimonial, 27112024 madera, sequnda linea. |
- AT Otros Asuntos diversos de Tesoreria: | 04/03/2024- Archivero abierto de
Egresos, Ingresos, Catastro, Sistermas | 05,/12/2024 madera, sequnda linea.
24 AT Otros Asuntos diverses de Tesoreria: | 02/01/2024- Archivero abierto de
Planeacion y Desarraollo 13/11/2024 madera, sequnda linea.
- AT COtros Asuntos diversos de Tesoreria: | 29/01/2024- Archivero abierto de
Institutos. 23/05/2024 madera, sequnda linea.
Otros Asuntos diversos de Tesoreria: Archivero abierto de
76 CA7 Sequridad Piblica 2024. 02/01/2024- madera, tercer nea.
Otros Informes dversos de Tesoreria;
Direccion General de Asutos Juridicos, 24/06/2022-
77 TCAS M. Ayuntamiento de Tecomdn Tesoreria 02/09,2022 archivero 1 cajén 3
Muicipal, COMARAT, Contraloria Muicipal
TSM-174,178,179-2022

Nombre del titular:
Cargo:

Domicilio:

Correo electronico:
Talefono:

[T En E e ot -t Direccidn de catastro

7C.D Catastro

MNombre del titular:
Cargo:

Domicilio:

Correo electronico:
Telefono:

STl Direccitn de egresos y contabilidad

7C.B contabilidad
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Telefono: 313-146-5035
mmr Planeacién y Desarrollo Municipal
Fechas Volumen de
Consec | Serief Subserie Descripeitn del expedisnte Ext - Ubieation fisica de la sarie
1 TCE1L SOLICITUD DE OBRA 2024 2004 1 MODULD 1- LIBRERD 6
F FCEL SOLICITUD DE OBRA 2021 2021 1 MODULD 1- LIBRERD 6
3 7CF25  |PRODIM 2021 2021 1 MODULD 1- LIBRERD 5
4 FJCE26  |PRODIM 2022 2022 1 MODULD 1- LIBRERD 5
5 7CF.256  |PRODIM 2023 2023 1 MODULD 1- LIBRERD 5
|FATS 2023 ANERD 1. 1.0 ALTADE
& FCFA4 INSTALACION DEL COMITE 2023 1 MODULD 2- LIBRERD 9
FARTICIPACION ¥
FAIS 2023 ACTA CONSTTTOTIVA DE
7 FCF4 COMITE DE OBRA Y PARTICIPACION 2023 1 MODULD 2- LIBRERD 9
FAIS 023 AN'EEBK-ZLH}:PLH TE OE LAS
B FCF4 ACTIVIDADES DE INICIO Y 2023 1 MODULD 2- LIBRERD 9
DES LLO DE LA QPRA COMITE DE
ANEXO 1. 1.0 ACTA DE INSTALACION
9 FCFA4 DEL COMITE PARTICIPACION SOCIAL Y 2023 1 MODULD 2- LIBRERD 9
s S e e S o
10 TCF4 ACTIVIDADES DE INICIO Y 2023 1 MODULD 2- LIBRERD 9
DEEM% OBRA COMITE DE
2 1T 10ACTADE
11 TCF4 INSTALACION DEL COMITE 2023 1 MODULD 2- LIBRERD 9
PATS 2058 Rt CONSH T A BE
12 TCF4 COMITE DE OBRA Y PARTICIPACION 2023 1 MODULD 2- LIBRERD 9
m';ucw_
FAIS AOLS ExL) 3 KEFUKTE L
13 TCF4 QUEIAS DE COMITE DE 2023 1 MODULD 2- LIBRERO 9
FER STy Ty i
TAIS 2023 AN A DE
14 TCF4 RECEPCION ¥ REPORTE ALCAMZADOS 2023 1 MODULD 2- LIBRERO 9
FAlS AU25 AN% I EEL& DE
15 TCFA4 RECEPCION ¥ REPORTE ALCAMZADOS 2023 1 MODULD 2- LIBRERO 9
PQEEEL [Fs
FAIS 2023 AL TA ENTRERA RECEPLION
16 FCFA4 DE COMITE DE OBRA ¥ PARTICIPACION] 2023 1 MODULD 2- LIBRERD 9
FAIS 2023 ENE%ENTREGA 1]
17 TCFA4 RECEPCION ¥ REPORTE ALCANZADOS 2023 1 MODULD 2- LIBRERD 9
COARTOG c.ﬁ%%ﬂm T
18 FCFA4 DESARROLLO MUMICIPAL EM 023 1 MODULD 2- LIBRERD 13
PR R RN
F GA
19 FCFA4 RECEPCION DE COMITE DE OBRA Y 2022 1 MODULD 2- LIBRERD 13
PARTICIPACTON SOCIAL
FAIS 2027 ACTA TE ENTREGA
m FCF4 RECEPCION DE COMITE DE OBRA Y 2022 1 MODULO 2- LIBRERD 13
FARTICIFACION SOCIAL
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== sc Ssupervicion, fiscalizacion, revision y responsabilidades administrativas
Mo. Ferd Velumen de
Consec | Serie/ Subserie Descripeitn del expediente laserie f | Ubication fisica de la serie
Exitresmiad
| utive legajos
1 BC1.1 PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA 024 001 ANACIAEL 2 NIVEL 4
AUDITORIA INTERNA FINANCIERA 13,/01/2023-
2 BC.1.2 {RELACION DE TRAMITES DIARIOS 0az CALA DE ARCHND #1
30412/2022
2022)
ALIDITORIA INTERNA FINAMCIERA 03/01/2023-
3 BC1.2 (RELACION DE TRAMITES DIARIOS 0oz CALA DE ARCHND 81
29/12/2023
2023)
ALIDITORIA INTERNA FINAMNCIERA 16/02/2023- N
4 8C13  erEVENTIVA 2023 04/10/2023 o1 AL DE AREHMG &
ALIDITORIA INTERNA PREVENTIVA 18/01/2023-
5 BC.1.3 (RELACION DE TRAMITES PENDIENTES 17121003 aay CALA DE ARCHMND 21
POR SUSTENTAR. 2023)
0501/ 2024- ]
e £
[ BC1.3 PREVENTIVAS 31/12/2004 a0z ARACIUEL 2 MIVEL 4
FREVENTIVAS (CEDULAS DE 16,/05/2024- .
oUE £
! 813 |oBsERVACIOES ¥ COMENTARIOS) 28/11/2024 oo AHAGUEL ZHvEL £
04/03/2023- ) )
B BC.1.4 CBRA PUBLICA 2023 {PAGOS) 22/03/2024 008 CAlA DE ARCHMND 82
COBRA PUBLICA 2023 {ALUDITORLA AD- 17,/04/2023
9 BC14 01-COMAPAT 2023 ¥ AUDITORIA DE 26/06/2024 ao7 Cads DE ARCHMNGD 82
OBRA PUBLICA AP-OP-01/2023
31/05/2024- .
oUE £
10 BLC.1.6 SEGUIMIENTO DE AUDITORIAS 03,07/ 2024 001 AMACILEL 2 MIVEL 4
26/03/2021-
e E
11 BC2 COMITES DE CONTROL INTERMNO 19/01/2022 001 AMACILEL 3 MIVEL 4
09/01/2023-
12 BC2 COMITES DE CONTROL INTERNO 23/10/2023 oaz AMACILUEL 3 NIVEL 4
: 14/01/20232- i ]
CALA DE ARCHIVD
13 BC2.1 COMITE DE CONMTROL INERNO 19/12/1002 a1 CHINMD 23
COMITE DE COMTROL INTERNO ¥ 28/02/2022-
a4 BLZ1  Inpcpmpefio INSTITUCIONAL (cOCODD)| 22/13/2022 ooz AMACILIEL 3 NIVEL &
COMITE DE COMTROL INTERNO ¥ 12/02/2024-
> OUE E
= 8C21  IpESEMPEROD INSTITUCIONAL (COCODD)| 28/10/2028 o AHAGLEL 3HIvEL £
10;0172024-
16 BC2.2 FTCI R — a1 AMADLEL 3 NIVEL 4
17 BC2.3 FTAR ﬁ"‘ﬂumlt a1 AMADILEL 3 MIVEL 4
u@.&?zun-
18 ETICA ¥ CONDUCTA CALA DE ARCHMND &
BC2.5 L 001 CHINVD 23
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ETICA ¥ CONDUCTA (CARTA 07/02/2024-
DLEL 3 HIVE
1 825 |compromIsO) 26/12/2024 s AMAGUEL 3HIVEL 4
0 BC25  |ETICA ¥ CONDUCTA (CIRCULARES) 08/11/2024 fa1 AMAGLEL 3 IVEL 4
ETICA ¥ CONDUCTA (COMITE DE 77/11/2024-
DLEL 3MIVE
1 BLC25 ETICA) 06/12/2024 001 AMACIUEL 3MIVEL 4
1 BC31  |ENTREGA DE USUARIOS 07/12{2023- o0z AMAGLEL 3 NIVEL 4
: 26,12/ 2024
13 BC31  |CIRCULARES DECLARACIONES 04/03/2024- 001 AMADUEL 3 NIVEL 4
: 2/11/2024
22/07/2024-
4 BC3.2 AVISO DE CAMBIO 19/12/2024 001 MWMACUEL 3 NIVEL 4
16/01/2023-
CALA DE ARCHIVO 82
25 833  [DECLARACIONES PATRIMONIALES SIDEY o - = 101 IO 23
D%/03/2028-
ALEL 3HIVE
6 BC33 SIDEPAT (WARIOS) 30/09/2024 aa1 ANAGUEL IMIVEL 4
31/01/2024-
7 BC34 OBLIGACION FISCAL 26/12/2024 0a1 ANACILEL 3 NIVEL 4
22/02/2024-
Fr:] BC.3.5 BASE DE DATOS 07/11/2024 001 AMACUEL 3 MIVEL 4
INFORME DE AUDITORIA DEL OSARIG Y[ -
P 8C4.1  [RESULTADOS PRELIMINARES CUENTA | (= 'o = ta2 CALA DE ARCHIVE 21
PUBLICA 2022
FISCALIZACION EXTERMA DSAFIG P
e BC41  |UNIDAD DE INVESTIGACION EJERCICIO) D:‘ fws" - 001 CALA DE ARCHIVE 23
FISCAL 2022
FISCALIZACION EXTERNA AUDITORIA | 0s/o1/2023- .
a1 BC4.1 CISAFIG 2022 D2/10/2023 004 CALA DE ARCHIVG 81
ORGANO SUPERIOR DE AUDITORIAY | -
12 BC41 FISCALIZACTON GUBERMAMENTAL DEL D5/02/2024 0ol AMADILEL 3MIVEL 3
ESTADO DE COLIMA
FISCALIZACION EXTERNA ASF 782- 08/03/2023- .
A 8042 InoGF FISMDF EJERCICIO FISCAL 2022 | 08/03/2024 et EAIADE ARCHIVD 22
ARTICLILD 29, FRANCCION 9-BIS, EL
PERFIL DE LOS PUESTOS ¥ 5L 1502/2024- . )
OLEL 2 MIVE
H 842 |oeq ARACION DE SITUACION 07/10/2024 oot AHAGLEL 2HIVEL 2
PATRIMONIAL
FRACCION 20 XXIV, RESULTADOS DE | 20/02/2024- ) )
35 BCS.1 A UDITORIAS REALIZADAS 02/10/2024 et AHAQUEL 2HIvEL 2
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23/i04/2024-

36 BCS5.2 SOLICITUDES DE TRANSFARENCIA 13/08/2024 0ol ANACILEL 2 NIVEL 2
PROCESO DE ENTREGA RECEPCION 13/01/2023- _
a7 B854 2023 15/08/2023 aa1 Cala DE ARCHIVG 83
PROCESO DE ENTREGA RECEPCION | o6/02/2024- )
18 BC6.1 024 16/10/2024 an1 AMACILEL 2 MIVEL 4
FROCESD DE ENTREGA RECEPCION
2024 (ACTAS DE REVISION POR 20/08/2024- )
8 BCE1  |oONCLUSION DE ADMINISTRACION | 23/08/2024 m AMAGILEL 2 NIVEL 4
2021-2024)
T TREGA MELEPLILH
FROCESD DE E 21/10/2024-
a0 8C6.1 2024 (RESPUESTAS A CIRCULAR CM | %" 20 001 AMAQUEL 2 NIVEL 4
001/2024) ACLARACIONES
PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION | -
11 BCE1  |2024 (COMISION ENTREGA- 12‘? fms‘ i 002 ANAQUEL 2 NIVEL 5
RECEPCION)
PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION | 10/07/2024-
42 BCEL 324 (CIRCULARES ENVIADAS) 21/10/2024 et ANAGUEL BHIEL 4
ENTREGA RECEPCION DE UNIDADES | 15/10/2021-
43 Cada DE ARCHIND 82
BCEL  |apMINISTRATIVAS 18/08/2023 a3 Hvo s
EXPEDIENTE DE ENTREGA-RECEPCION [ o
2 BC62  [DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS | %200 016 AMAGUEL 2 NIVEL 4y &
DEL AYUNTAMIENTO
ESPEDIENTE DE ENTREGA-RECEPCION
45 BCE.2 DE AUTORIDADES ALXILIARES (H. 16/12/ 2024 a1 AMADUEL 2 MIVEL &
JUNTAS MUNICIPALES)
ACTAS DE ENTREGA-RECEPCIONDE | o
25 BC62  |UNIDADES ADMINISTRATIVAS DELA | (210" 2 001 AHAGUEL 2 NIVEL 4
CONTRALORTA MUNICIPAL
47 8C63  |REVISION DE ORDEMES DE compRa | 23/10/2024- 001 AMADUEL 3 NIVEL 3
: H0/11/2024
29/02/2024-
48 CUE] WE
BC71  |REVISION DE FONDO REVOLVENTE P 001 ANAQUEL 3 NIVEL 3
REVISION DE CUENTA PUBLICA ANUAL | 29/02/2024-
i 8C7.3  |(AMPLIACION DE PRESUPUESTO) 04/12/2028 1 ANAGUEL 3NNEL 3
REVISION DE CONTROL DE 17/01/2024-
= BL74  |rOMBUSTIBLE (VALES DE GASOLINA) | oeji1/2024 ! AMAOUEL IHIVEL 3
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51 8C7.5  |REVISION DE BIENES EN RESGUARDO ng‘: ﬁi‘:}i‘: 1 ANAGUEL 3NIVEL 3
52 BC7E6 Eﬂ;ﬂﬁ}n CAPACITACIONES ﬁﬁiﬂ 1 AMACILEL 4 MIVEL 3
= aca :ﬁiﬂﬂn?cmv_mm 2023 mﬂ:}g i AN DE ARCHIG &
55 BC9  |TESTIGOS SOCIALES 2023 m‘i‘:ﬂ; 001 CALA DE ARCHIVD 4
56 BC.10 %ﬁﬂﬁ?ﬂl ILTED&TE\?D iﬂi‘;ﬂi‘; 008 CALA DE ABCHIVE 84
ADMINISTRATIVAS Y OTRAS
COMUNICACION INTERNA ¥/O R
57 BC.11 EXTERMA ENTRE UNIDADES 27/12/2024 004 AMNACILEL 3MIVEL 3
ADMINISTRATIVAS ¥ AUTORIDADES
BC.11  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION ﬂ“ﬂﬁi‘:}i ooy |MRCHINERD CAFE BENTRO O
59 BC.12.1  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION ﬂ‘:‘;:;‘?l':}‘; goy  |ARCHNERDCAFE BENTROOE
BC.12.1  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION ﬂ‘:‘;:“;‘:"l':}i gop  [MRGHIVERQ CAFE BENTROOE
61 BC.12.1  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION E‘:‘E‘Eﬂ ooy |ARCHIERO CAFE DENTRO O
82 BC.12.1  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION Eﬂi‘:ﬂi ooy |ARCHWERD CAFE BENTRO O
83 BC.12.1  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION Eﬁ‘:ﬂi ooy |ARCHWERD CAFE BENTRO O
B4 BC.121  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION ﬁiﬂ' ooy |ARCHNERD CAR EUL"TEL“STRU oE
& BC.12.1  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION i:ﬁzlii' ooy |MRCHNERD CAFE BENTRO O
56 BC.121  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION Eﬁ“l‘:}i ooy |MRCHINERD CAFE BENTRO O
67 BC12.1  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION i’i‘ﬁi‘j}i goy  |ARCHNERDCAFE BENTROOE
BC12.1  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION i‘;‘ﬁ’lﬁi goy  [MRGHIVERQ CAFE BENTROOE
5 BC.12.1  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION E‘:‘;‘: ’1':}‘; gop  [MRGHIVERQ CAFE BENTROOE
BC.12.1  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION ﬁgﬂ;‘i‘ ooy |ARCHIERO CAFE DENTRO O
7 BC.121  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION i‘;‘:‘g‘: i‘:};‘i gop  [ARCMIVERO CAFE DENTRODE
72 BC.121  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION ﬂﬂiﬂ ooy |ARCHWERD CAFE BENTRO O
71 BC.12.1  |EXPEDIENTES DE INVESTIGACION ﬁﬁiﬁ gor  [ARCMIERD CAR EUL"TEL“STRU OE
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74 BC.12.1 |EKPE[:'IENTE5 DE INVESTIGACION ﬁﬁﬂi ooy |ARCHWERO CAFE DENTRO DE
7s 8C.12.1 |EKPE[:'IENTES- DE INVESTIGACION Eﬁ.ﬂﬂ ooy |ARCHWERO CAFE DENTRO DE
7 BC.12.1 |EKPEEIENTE5- DE INVESTIGACION ﬁg‘ﬁi ooy |ARGHWERD CAFE DENTRO DE
7 BC.12.1 |EKPE[EIIENTES- DE INVESTIGACION a‘;;j‘;"li'; gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRODE
78 BC.12.1 |EKPE[EIIENTES- DE INVESTIGACION lug‘;in’!j‘:flf}‘; gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRODE
79 BC.12.1 |EKPEDIENTES- DE INVESTIGACION E‘}E‘:flf;' gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRO DE
8C.12.1 |EKPEDIENTES- DE INVESTIGACION Eﬁﬁ’: gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRODE
1 BC.12.1 |EKPEDIENTES- DE INVESTIGACION ﬂ‘;ﬁﬂg gor  [ARGHIVERD CAPE DENTRODE
8C.12.1 |EH:PE[:'IENTES- DE INVESTIGACION ﬂﬁﬂﬁ gop  [ARGHINERD CAFE DENTRODE
8C.12.1 |EKPE[:'IENTE5 DE INVESTIGACION f;‘ﬁ‘;,ﬂf: gop  [ARGHINERD CAFE DENTRODE
BC.12.1 |EKPE[:'IENTES- DE INVESTIGACION mﬂi gop  [ARGHINERD CAFE DENTRODE
& 8C.12.1 |EKPEEIENTE5- DE INVESTIGACION “EE‘;JI':';‘: gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRODE
86 BC.12.1 |EKPE[EIIENTES- DE INVESTIGACIGON 1%‘}212'}2‘: gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRODE
&7 BC.12.1 |EKPEDIENTES- DE INVESTIGACION wﬁf; 2‘: gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRO DE
8C.12.1 |EKPEDIENTES- DE INVESTIGACION E‘:,L';‘:flf}f: gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRODE
3 8C.12.1 |EKPEDIENTES- DE INVESTIGACION E‘Eﬁfz gor  [ARGHIVERD CAPE DENTRODE
8C.12.1 |EH:PE[:'IENTES- DE INVESTIGACION ?J:‘:Lﬁzfig gop  [ARGHINERD CAFE DENTRODE
51 8C.12.1 |EKPE[:'IENTE5 DE INVESTIGACION ?J:‘:,inl;‘:fl"if: gop  [ARGHINERD CAFE DENTRODE
) 8C.12.1 |EKPE[:'IENTES- DE INVESTIGACION ‘:Eﬁ,ﬂi‘: gop  [ARGHINERD CAFE DENTRODE
BC.12.1 |EKPEEIENTE5- DE INVESTIGACION 1395‘:,1[;‘:,21':'}1;: gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRODE
BC.12.1 |EKPE[EIIENTES- DE INVESTIGACIGON Li‘:,in’;:flf}f: gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRODE
os BC.12.1 |EKPEDIENTES- DE INVESTIGACION ?:;;ﬁflf}f_: gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRODE
% BC.12.1 |EKPEDIENTES- DE INVESTIGACION ?:5‘;101;‘:,21?;‘: gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRO DE
57 8C.12.1 |EKPEDIENTES- DE INVESTIGACION Ei‘:f[;‘:flf}f: gop  [ARGHIVERD CAFE DENTRODE
8C.12.1 |EKPEDIENTES- DE INVESTIGACION “;5‘:1;;‘:,11?}?: gor  [ARGHIVERD CAPE DENTRODE
5 8C.12.1 |EH:PE[:'IENTES- DE INVESTIGACION ?:5‘:101;‘:,11?;‘_]; gop  [ARGHINERD CAFE DENTRODE
w0 | 8Caz1 |EKPE[:'IENTE5 DEWESTIGACION | SV | gg,  [ARGHIERD CRFE BENTRODE
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10C Servicios Piblicos

Mmlnhlﬂ:lﬁn del rastro municipal

Nombre del titular:
Cargo:

Domicilio:

Correo electronico:
Telefono:

10C Servicios Piablicos

[T siivisiracin de parteones municpates

Nombre del titular: MA ELEMA CAMPOS IGLESIAS

Cargo: ADMINISTRADOR DE PANTEON MUNICIPAL
Domicilio: JO5E ESPFINOZA RIVERA #150 COLNVICENTE GUERRERD
Correo electronico:

Telefono: 313-112-1007

10C Servicios Pablicos
R 10CE1 ORDEN DE INHUMACION DEL MES DE | 01/08/2023 - ARCHIVERD #1
' AGOSTO DE 2023 31,08/2023 CAION NOL3
2 0C61 ORDEN DE INHUMACION DEL MES DE | 01/09/2023 - ARCHIVERD #1
) SEFTIEMBRE DE 2023 20,/09/2023 CAJON NOL3
3 0C61 ORDEN DE INHUMACION DEL MES DE |01/10y2023 - ARCHIVERD #1
) OCTLUBRE DE 2023 311042023 CAJON NOL3
A 0C61 ORDEN DE INHUMACION DEL MES DE |01/11/2023 - ARCHIVERD #1
) NOVIEMBRE DE 2023 307112023 CAJON NOL3
s 10CE1 ‘ORDEN DE INHUMACION DEL MES DE | 01/12/2023 - ARCHIVERD #1
) DICIEMBRE DE 2023 31/12/2023 CAJON NOL3
& 10CE1 ORDEN DE INHUMACION DEL MES DE |01/01/2024 - ARCHIVERD #1
: ENERO DE 2024 J1/01/2024 CAION MNOL3
2 0061 ORDEN DE INHUMACION DEL MES DE |01/02/2024 - ARCHIVERD #1
: FEEREROD DE 2024 290022024 CAICN M3
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- ocel | OFDEN DE TNRUMACION GEL MES DE [01/03/2024 - ARCHIVERD #1
- MARZO DE 2024 31/03/2024 CAION ND.3
: ocel | OFDEN DE INHUMACTON DEL MES DE [01/04/2024 - ARCHIVERO #1
- ABRIL DE 2024 30/04/2024 CAJON NO.3
" ocel | OFDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/05/2024 - ARCHIVERD #1
- MAYO DE 2024 31/05/2024 CAJON NO.3
" ocel | OFDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/06/2024 - ARCHIVERO #1
- JUNIO DE 2024 30/06/2024 CAJON NO.3
" ocol | OFDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/07/2024 - ARCHIVERO #1
5. JULIO DE 2024 31/07/2024 CAJON ND.3
= ocel | OFDEN DE INRUMACION DEL MES DE [01/08/2024 - ARCHIVERO #1
. AGOSTO DE 2024 31/08/2024 CAJON NO.3
» ocel | OFDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/09/2024 - ARCHIVERO #1
. SEPTIEMBRE DE 2024 30/09/2024 CAJON NO.3
- oceq | OFDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/10/2024 - ARCHIVERO #1
5. OCTUBRE DE 2024 31/10/2024 CAJON NO.3
" ocel | ORDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/11/2024 - ARCHIVERO #1
5. NOVIEMBRE DE 2024 30/11/2024 CAJON NO.3
- oce1 | OFDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/12/2024 - ARCHIVERC #1
5. DICIEMBRE DE 2024 31/12/2024 CAION ND.3
" ocel | OFDEN DE INRUMACION DEL MES DE [01/01/2025 - ARCHIVERO #1
-5 ENERD DE 2025 31/01/2025 CAION ND.3
- ocel | OFDEN DE INRUMACTON DEL MES DE [01/02/2025 - ARCHIVERO #1
5. FEBRERO DE 2025 31/02/2025 CAION ND.3
” oco1 | OFDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/03/2025 - ARCHIVERO #1
6. MARZO DE 2025 31/03/2025 CAJON NO.3
" oce1 | OFDEN DE INRUMACION DEL MES DE [01/04/2025 - ARCHIVERO #1
5. ABRIL DE 2025 31/04/2025 CAJON ND.3
- ocel | OFDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/05/2025 - ARCHIVERO #1
5. MAYO DE 2025 31/05/2025 CAION ND.3
- oceq | ORDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/06/2025 - ARCHIVERO #1
-5 JUNIO DE 2025 31/06/2025 CAION ND.3
» ocel | ORDEN DE INHUMACION DEL MES DE 01/07/2025 - ARCHIVERO #1
-5 JULIO DE 2025 31/07/2025 CAION ND.3
" oce1 | OFDEN DE INRUMACION GEL MES DE [01/08/2025 - ARCHIVERC #1
5. AGOSTO DE 2025 31/08/2025 CAION ND.3
" oce1 | OFDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/09/2025 - ARCHIVERC #1
-5 SEPTIEMBRE DE 2025 | 31/09/2025 CAION ND.3
- ocel | OFDEN DE INRUMACION DEL MES DE [01/10/2025 - ARCHIVERO #1
5. OCTUBRE DE 2025 31/10/2025 CAION ND.3
” e PERMISOS PARA EXHUMACIONES | 01/08/2023 - ARCHIVERO #1
5. SECRETARIA DE SALUD 31/12/2023 CAJON NO.3
" et PERMISOS PARA EXHUMACIONES |01/01/2024 - ARCHIVERO #1
5. SECRETARIA DE SALUD 31/12/2024 CAJON ND.3
- e RELALION DE PAGOS REALIZADOS | 01/08,2023 - ARCHIVERO #1
61 |para sERvICIOS DEL MES DE AGOSTO | 31/08/2023 CAJON ND.3
» oce1 | ORDEN DE INRUMACION DEL MES DE [01/09/2023 - ARCHIVERO #1
5. SEPTIEMBRE DE 2023 | 31/09/2023 CAION ND.3
- oceq | ORDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/10/2023 - ARCHIVERO #1
— L -1 S 1 SR ) 4R ARG S
3 10C.6.1 g 340494000 Faaras we o
N toceq | ORDEN DE INHUMACION DEL MES DE [01/12/2023 - ARCHIVERD #1
- DICIEMBRE DE 2023 31/12/2023 CAJON ND.3
ot RELACION DE PAGOS REALIZADOS _[01/01/2024 - ARCHIVERD #1
% 10C5 PARA SERVICIOS DEL MES DE ENERD | 31/01/2024 CAION NO.3
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NG E R et 1 c O Direceidn de alumbrado publico

Nombre del titular:

Cargo:
Domicilio:

Correo electronico:
Telefono: 313-322-9470

11C.C Alumbrado Piblico

[T rrrrel Direccion General de Seguridad Publica y Policia Vial
Nombre del titular:  Capitan Emesto Zuluaga Arellano

Cargo: Director General de Seguridad Publica y Policia Vial

Domicilio: La Paz #170, Floresta 1, C.P. 28140

Correo electronico:
Telefono: 313242101
12C uridad Pablica
[En carpeta, en & Bbreno
1 12C.A13 Informeas mensuales CNL .lé;ll?'ggls a1 madera de la coordinacion
En carpeta lefort, en el ibrero
Salicitudes de Emision de Certificada Unico | 26/06/2018- En
2 12C.A3.1 Palicial 25/ 10/2024 a1 de madera de la coordinacion
18- En carpeta grt_ en 3 ibrero
3 12C.A3.2 Identificacidn de factores de alto resgo. zwg DMEJDM a1 de madera de la coordinacion
adminestrative |
En carpeta lefort, en el lbrero
Resultados de Evaluciones de Control y 28/11/2011-
4 12C.A33 Conflarzs. 30/05/2024 a1 de madera de la coordinacion
adminsstrativa  {
5 12CA33 |Resuitades celCentro de Evalucon y Contral| 26/02/2022- | 0~ | Archivero 1 de la oficina de la
de Confianza del estado (AFROBADOS). 26/01/2034 Direccitn General |
& 12cA33 |resuitados el Centro de Evalucon y Contral| 05/02/2025- o1 | Pechivero 1 de la oficina de Ta
de Confianza del estado Emm.l:ltls]. _% %
7 130433 Rasu e uckon y Contral | 05709/ - o1 Archivers 1 na
de Confianza del estado (NG APROBADOS). | 06/06/2005 %
En carpetz lefort, en el i
Resultados de Evaluckones de Contral y 26/09/2017-
8 12C.A33 Confianza. 13/10/2021 a1 de madera de la coordinacion
adminestrative |
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Anexo 13: Evidencia fotogrdfica del mantenimiento realizado
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g = 7] @ - POR LA GRANDEZA
TECOMAN DE SU GENTE

Oficio JAM-121/2025

I.F.F. JUAN PABLO SUAREZ MARTINEZ
ENCARGADO DEL DESPACHO DE OFICIALIA MAYOR
PRESENTE:

Asunto: el que se indica

Por medio del presente le informo que la jefatura de archivo realiza
constantemente actividades de limpieza y mantenimiento al archivo de
concentracion donde se encuentra actualmente resguardado el acervo documental
del municipio; sin embargo, solicitamos a usted el apoyo con la compra de los
siguientes materiales de necesidad apremiante para continuar ofreciendo los
servicios archivisticos:

= Lampara ahorradora espiral 55W 3,300 Iimenes Luz fria

= L&mpara LED alta potencia tipo bala 50W 4,600 Iimenes Luz fria
= 1 litro Pintura con base de aceite color negro

= 1Brocha de 3"

= 1 litro de thinner estandar

Se solicita lo anterior debido a que dos de los focos de las salas de depdsito no. 1
y 4 se fundieron y no estan bien iluminadas; ademas, mencionarle que fue donada
una mesa reportada como baja de otra unidad administrativa, y actualmente es
utilizada en el 4rea de recepcién de cajas de archivo, sin embargo, estd en mal
estado por ello se solicita pintura para optimizar su uso.

Sin més por el momento, agradezco su atencion, espero contar con su respaldo
para que el archivo del municipio posea un espacio seguro para el resguardo del
acervo documental. H. AYUNTA! STITUCIGNAL

3 03 ABR, 2025

o3. s
B I

ATENTAMENTE
Tecoman, Colima a 03 de abril de 202!

P
: 7.:’_ e i3 ___,,4,,_/’
L.A. DAMARIS FIGUEROA DIAZ

Jefa del Departamento de Archivo Municipal
c.c.p. archivo interno

“2025. ANO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO COMO
PUERTO DE CABOTAJE Y ALTURA”"
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TECOMAN l DE SU GENTE

Oficio JAM-121/2025

I.F.F. JUAN PABLO SUAREZ MARTINEZ
ENCARGADO DEL DESPACHO DE OFICIALIA MAYOR
PRESENTE:

Asunto: el que se indica

Por medio del presente le informo que la jefatura de archivo realiza
constantemente actividades de limpieza y mantenimiento al archivo de
concentracion donde se encuentra actualmente resguardado el acervo documental
del municipio; sin embargo, solicitamos a usted el apoyo con la compra de los
siguientes materiales de necesidad apremiante para continuar ofreciendo los
servicios archivisticos:

* Lampara ahorradora espiral 55W 3,300 limenes Luz fria

= Ldmpara LED alta potencia tipo bala 50W 4,600 Iimenes Luz fria
= 1 litro Pintura con base de aceite color negro

= 1 Brocha de 3"

= 1 litro de thinner estandar

Se solicita lo anterior debido a que dos de los focos de las salas de depdsito no. 1
y 4 se fundieron y no estan bien iluminadas; ademds, mencionarle que fue donada
una mesa reportada como baja de otra unidad administrativa, y actualmente es
utilizada en el drea de recepcidn de cajas de archivo, sin embargo, estd en mal
estado por ello se solicita pintura para optimizar su uso.

Sin més por el momento, agradezco su atencién, espero contar con su respaldo
para que el archivo del municipio posea un espacio seguro para el resguardo del
acervo documental. H. AYUNTAMIENTQ CONSTITUCIGNAL

ATENTAMENTE )
Tecoman, Colima a 03 de abril de 2025.

o ko s 225 -

SN R

, /] { ;
L.A. DAMARIS FIGUEROA DIAZ
Jefa del Departamento de Archivo Municipal
c.c.p. archivo interno

“2025. ANO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO COMO
PUERTO DE CABOTAJE Y ALTURA"
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POR LA GRANDEZA
DE SU GENTE

@ TECOMAN

e’ s H. ATUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

@ DE TECOMAN

A sln [ M-061/2025
13°06€ his
LIC. FERNANDO EUDAVE CRUZ 18 FEB. 2025
DIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES Il
PRESENTE: e sseniein e A OGN
DIR. DE SERVASi oS BORGHuE e material
para limpieza

Por medio del presente le informo que en los meses préximos la coordinacién de
archivo municipal realizarg el inventario general del archivo de concentracién por lo
que se llevaran a cabo actividades previas de ordenamiento y limpieza de las salas

Descripcion Imagen
Pafio 100% algoddn
Franelas (color blanco)

Pafio de fibras de
poliéster y nylon con

Pafios de microfibra capacidad absorbente.,
No es abrasivo

“2025. ANO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO coMO
PUERTO DE CABOTAJE Y ALTURA"
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Toalla de limpieza
(scott/sugerida)

Toallas de limpieza
desechables con gran
capacidad de
absorcién y
resistencia.

Esponja con fibra

Por una parte, fibra y
por la otra parte
esponja que contiene
espuma de
poliuretano.

Detergente o jabdn
neutro (sin aroma)

En presentacion
liquida para su
dilucion en agua.

Alcohol etilico

Tiene capacidad
antimicrobiana
empleada para

esterilizacion.
(limpieza en seco por
su alta volatilidad)

ALCOHOL ETILICO

-
[

“2025. ANO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO COMO
PUERTO DE CABOTAJE Y ALTURA"
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Guantes de hule

Libres de latex con
resistencia a la
mayoria de los
solventes

Escoba veneciana con

Escoba cerdas finas para
suave barrido
disminuyendo la
proliferacién de polvo.
Trapeador de
microfibra (color

Trapeador blanco o claro)

Sin mas por el momento, agradezco su apoyo y atencion, espero contar con su
respaldo para que el archivo del municipio mantenga un espacio adecuado para el
resguardo del acervo documental.

ATENTAMENTE
Tecoman, Col. A 18 de febrero de 2025

Jefa de departamento de archivo Municipal

L.A. Damaris Figueroa Diaz

c.c.p. MTRA. GABRIELA ALEJANDRA TORRES ALCOCER. — Oficial Mayor

c.c.p. Archivo

“2025. ANO DEL BICENTENARIO DE MANZANILLO COMO
PUERTO DE CABOTAJE Y ALTURA"

Pagina 64 de 75



G%
W

GOBIERNG MUNICIPAL
\

2] TECOMAN

Anexo 15: Evidencia fotogrdfica de la ordenacioén vy sustitucion de cajas
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Anexo 16: Avance del llenado del manual de procesos

Anexo 17: Evidencia fotogrdfica de la elaboracién de guardas

3 g cam e

0§ recoman Caratula de expediente m

= Sespacha . Secreca dol . Apustarrimsn da Tecumie.
S

i s 7 685 4 3 2

3 2
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Anexo 18: Expediente de una baja de documentos de comprobacion
administrativa inmediata de 2025

Archivo Munidipal
@ TECOMAN ’ H. Ayuntamiento de Tecoméan

ACTA ADMINISTRATIVA DE DISPOSICION FINAL DE DOCUMENTOS DE
COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Acta administrativa que se formula para la eliminacidén de los documentos de
Comprobacién Administrativa Inmediata, generados en la direccién de ingresos
con motivo del ejercicio de sus funclones, documentos que ya cumplieron con su
utilidad.

En la Ciudad de Tecoman, Colima, siendo las 11:36 horas del dia 30 de octubre
de 2025, se reunieron en |a oficina de la jefatura de archivo ubicada en Medellin
no. 280 Colonia Centro, C.P. 28100, Tecoman, Colima.

El Lic. Tomas Valencia Castro, Titular del drea productora de la informacion,
quien ostenta el cargo de Direcfor de ingresos.

El Lic. Moisés Vadillo Soltero, encargado de archivo de tramite con puesto de
Jefe de ingresos Adscrito a la direccién de ingresos. -

La L.A. Damaris Figueroa Diaz Coordinadora de Archivos, con cargo de jefg de
departamenio de Archivo Municipal adscrita al Despacho de Secretaria del H.
Ayuntamiento.

Intervienen como testigos de asistencia el C.P. Javier Ramirez Cervantes quien
ocupa el cargo de jefe de departamento de ingresos adscrito a la direccién de
ingresos, y la L.A, Ma de los Angeles Torres Lomeli, quien ocupa el cargo de
Auxiltar de auditorfa "A’, adscrita a la contraloria municipal, quienes tienen su
domicilio laboral en Medellin no. 280 Col. Centro, C.P. 28100, Tecoman, Colima a
efecto de realizar la eliminacién de documentacidn de Comprobacién administrativa
inmediata, en base a los siguientes:

1. Se procede al levantamiento de la presente acta administrativa, por lo que —
los participantes en la presente diligencia realizan la revision fisica de los
documentos para confirmar que se trate de la informacién manifestada, por
lo que, como resultado, se da testimonio de la siguiente informacion:

Area productora de Ia [ Direccidn de ingresos

documentacion

Numero de cajas 4 cajas

Cantidad de carpetas o | 72 carpetas tamaio carta y algunos media carta
expedientes

Descripcion de la|Se incluyen reporte de recaudacion de eventos
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documentacion oficlales o fiestas patronales, reporte de recaudacion a
comunidades, Relacion de pago a locatarios de
mercado, estades de cuenta de bancos, actas de
entrega recepdon, Lista de cierres contables del
sistema, normativa impresa, Acuses de Recibo de
Licencia Municipal, Relacin de Padron de
comerciantes ambulantes, fijos y semifijos,
Constancias de No Infraccion, Copias de actas de
cabildo y puntos de acuerdo, solicitudes de permisos
de comercio ambulante, Solicitudes de transparencia,
Inventarios de mobiliario y equipo, Padrén catastral,
Coplas de tickets de pagos, Recaudacion Via Publica y
descuentos de predial a personal sindicalizado.

Fechas extremas 2006-2023

Total de kilogramos 120 kg

Total de metros lineales | 1.5m

Durante la revision fisica de la informacién el encargado de archivo de trémite, Lic.
Moisés Vadillo soltero, identifico informacién que corresponde al rastro municpal,
recbos y hojas de sacrificios diarios realizados; comentd que ese tipo de
documentacion si es de importancia resguardar ya que el érgano auditor realiza
revisiones constantes, el director T.A.P. Tomas Valencia Castro, confirma lo
expuesto por lo que se procede a sacar de las cajas 2, 3 y 4 los redbos de pago de
rastro 2020, reporte de sacrificios del rastro 2018 y recibos de rastro 2023. La jefa
de archivo comenta que en el catdlogo actual no se considera clasificacion que
contemple alguna actividad relacionada con el rastro municipal, por lo que se
tendrd que solicitar apertura de una nueva serie documental y llenado de la ficha
técnica de valoracion documental; mientras tanto que se resguarde la informacion
en su archivo de tramite hasta la autorizacién de la nueva serie. Se modifica la
relacion de la documentacién de comprobacién administrativa inmediata anexa al
oficio de solicitud para la actualizacién de los documentos de los cuales si procede
su baja.

Es de importancia mencionar que no se detectaron expedientes o series con valor
histérico. Al revisar los documentos, se observd que el contenido de los mismos
carece de valores, ya que se trata de documentos de comprobacion administrativa
inmediata con vigencia concluida.

E/m GOBIERNOC MUNIC'IPAL
TECOMAN
S 2028-2027

2= 1)
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Archivo Municipal
@ TECOMAN H. Ayuntamiento de Tecoman

3. Asimismo, se declara que en la documentacién no estan contenidos originales
referentes al activo fijo, obra plblica, valores finandieros, aportaciones, créditos
concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios, denuncias ante el
ministerio plbfico y fincamiento de responsabilidades, que se encuentren
pendientes de resolucidn o expedientes con la informacidn reservada, cuyo plazo
de conservadon no ha prescrito, conforme a las disposiciones aplicables.

4, Se procede a eliminar los documentos sefialados en la reladon que se adjunta,
bajo la supervisién de la L.A. Ddmaris Figueroa Diaz, Coordinadora de Archivo
Municipal, ya que ha condluido su vigencia documental, no mayor a un afo
aplicable para la documentacién clasificada como de comprobacién administrativa
inmediata.

5. El método elegido para la disposicién final serd la destruccién por incineracion
controlada, trasladando las cajas de archivo a las instalaciones del almacén
municipal, ubicado en rio Lerma no.48 Colonia Indeco.

No habiendo mas hechos que hacer constar, se da por terminada la presente
actuacién a las 12:30 horas del mismo dia de su inicio, y una vez leida por las
partes que en ella intervinieron, la ratifican, firmando al calce para su debida
constancia.

| ﬂw‘, W N forgea

Lic. ‘ryla’s Valencia Castro \  Lic. Moisés Vadillg Soltero
Director de Ingresos ado de archivo/de tramite de

la direccién de ingresos

y

LA, #émaris Figueroa Diaz
Jefa del Departamento de archivo

Pagina 70 de 75



‘GOBIERNC MUNICIPAL

TECOMAN

2028-2027

Archivo Municipal
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Testigos de asistencia
C.P. Javier Ramirez Cervantes LA. Ma De los Angeles Torres
Lomeli
Jefe de departamento de ingresos Auxiliar de auditoria "A

*Las prosantes firmas forman parte del Ada administrativa para la disposicidn final de doc
administrativa inmediata de la direcdtn de ingresos como unidsd generadora de & informaddn, muud-aoa
octubre de 2025,
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Unidad Administrativa: Direccién de ingresos
Area: N/A
Titular de unidad administrativa: TAP. TOMAS VALENCIA CASTRO
Responsable del archivo de tramite: LIC. MOISES VADILLO SOLTERO
Fecha de elaboracién: | 14/10/2025
Cajano. 1
i T — ] 2=

01 Rol de vacaciones sindicato 2021 Original 2021

02 Oficios de solcitud de reporte de recaudacidn de eventos oficiales o fiestas patranales Original 2019

03 Oficios de solicitud de reporte de recaudacion 2020 a comunidades Original 2020

04 Relacion de pago & locatarios de mercado 2018 Original 2018

05 Correspondencia 2020 Coplas 2020

Caja no. 2
e = Nombre del expediente o F""“I .
01 Recaudacion de cajas en comunidades 2020 Original/copias 2020
02 Recaudacion de caja de seguridad publica 2020 Original/copias 2020
03 Recibes de pago de via publica 2020 Original 2020
04 Relacién de registros de rastro municipal 2020 Original 2020
05 Relacién de reportes de recaudacidn 2020 Copias 2020
06 Reladién a mano de los pagos realizados en pantedn Original 2020
07 Copias de oficios de OSAFIG y directorios Copias 2019
08 Reportes de recaudacién de varias cajas Copias 2019
09 Acta de entrega recepddn 2019 Copias 2019
10 Estados de cuenta banco BANORTE copla 2019
Cajano. 3
“m':lm Nombre del expediente b ol g P

01 Depésitos de Gobierno del Estado para desarrollo de Obras publicas Ty 2006
02 copias de estades de cuenta predial coplas 2018-2021
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03 Lista de dierres contables del sistema copias 2019
04 estados de cuenta de movimientos bancarios copias 2019
05 Reclbos de anticipos de participaciones copia 2021
06 Proyecto de armonizacién contable copla 2018
07 Normativa impresa copia 2002
08 Relacion de Padrén de comerclantes ambulantes, fijos y semifijos copia 2015-2018
09 Registro de planillas comités vecinales copia 2019
10 Croquis de colonias Tecomén copia n/a
11 Pago de derechos por el uso de zona federal marftima copia 2019
12 Acuses de Redbo de Licencia Municipal original 2019
13 Constandas de No Infraccién copia 2019
14 Acuses de informacion entregada a OSAFIG Copia 2021
15 Notificaciones del tribunal de justidia administrativa 2021 copla 2021
16 Requisiciones copia 2021
17 Respuesta a investigaciones realizadas copia 2021
18 Reporte de Empress de pagos en parcialidades copia 2021
19 Listado de resumen de adeudos por concepto de predial de los afos 1992- 2019 copia 2019
20 Copias de actas de cablldo y puntos de acuerdo copia 2018
21 Informe de retencidn de billetes falsos bajio Original 2018
22 Facturas emitidas copias 2019
23 Proyecto de recaudacion ZOFEMAT 2018 copia 2018
24 solicitudes de permisos de comercio ambulante, exhibiclones, ete. copia 2019
25 cuestionario de informacién socio econémica bienestar copla 2019
26 Acta incompieta de entrega copla nja
27 Reporte de pago mercados copia 2019
28 Recaudacitn de eventos y fiestas patronales copia 2019
29 Reladdn de tarifas municipales copia 2019
30 Programa de playas limpias copia 2019
3t Solicitudes de transparencia copia 2019
32 Pagos con descuento de sindicato copia 2018
3 Recibes de cobro via publica en comunidades copia 2019
34 Documentos personales sueltos copias n/a
35 Correspondencia instituto técnico de Hacienda del Estado copias 2019
36 Inventarics de mobiliario y equipo coplas nfa
37 Ordenes de pago 2019 copias 2019
38 Instrucciones preventivas de contraloria coplas 2019
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39 Resumen de ingresos 2018 copias 2018
40 Reclamacién de seguro de auto HDI coplas 2018
41 Copias de recibos de pago realizados en 2018 copias 2018
42 Impresién de estado analitico de ingresos copia 2019
43 Solictud de registro y declaracion del pabgg0 dleg impuestos de transmisiones patrimoniales . 2019
44 Padron catastral 2019 copias 2019

45 Solicitud de préstamo de vehiculos ofidales copia 2019

46 Copias de tickets de pagos Copia 2020

47 Acuse de recibido de declaracidn de impuestos federales (de contribuyentes) copias 2019
48 Anexos de pagos realizados por la secretaria de finanzas a favor del munidplo coplas 2019

49 Diferentes oficios y anexos del 2019 copias 2019 y 2020

Cajano. 4
NO. Original y fo Fechas
o ti Nombre del expediente copia Ddvamas

01 Redibos reglamentos y apremias copia 2021

02 Recibos Juez civico copia 2021

03 Redbos Seguridad Plblica copia 2021

04 Redibos autoridades awliares copla 2021

05 Hojas recaudacion de mercado copia 2021

06 Redbas Control sanitario copia 2021

07 Recaudacién Via Publica copla 2021
08 Descuentos predial a personal sindicalizado copia 2021

Ampara registros identificados como copias clasificados en CADIDO como decumentos de comprobacién administrativa inmediata (DCAI),
bajo resguardo de los afios 2006-2021 contenidos en 4 cajas con un peso aproximado de 120 kg y correspondiente 2 1.5 metros lineales.
Elabord y Revisd Autorizo
=
‘ MG Al L
A
“~—__—"Lic. Moises Vadillg Soltero _PA.P, Tomas Valencia Castro
(Encargado de Archivo de Tramite) (Titular de la Unidad administrativa)
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El informe de cumplimiento del PADA 2025 fue aprobado en la primera
sesion ordinaria del grupo interdisciplinario de archivo el dia 10 de febrero

de 2026.

Elaboracion

L Nemere L Caro b Fima 1 Fecha |

Revision

Autorizacion

L.A. Ddmairis Jefa de
Figueroa Diaz | departamento 06/02/2026
de archivo
municipal
Lic. Julio Cesar Secretario del
Cano Farias Ayuntamiento 10/02/2026
]
Lic. Armando Presidente .
Reyna Magana Municipal de 2%, 10/02/2026
Tecomdn \ :
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